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SECCION |
DISPOSICIONES GENERALES

BASE 1.- Normas Generales.

La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto General del Excmo. Ayuntamiento
de Santa Cruz de La Palma habra de ajustarse a lo dispuesto en la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local (en adelante LBRL), el Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales (en adelante T.R. Ley Reguladora de las Haciendas Locales), el Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla la Ley Reguladora de las Haciendas Locales en
materia presupuestaria (en adelante RD 500/1990), la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre,
por la que se establece la estructura de los presupuestos de las entidades locales, con la
modificacién introducida por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, la Orden
HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccion del Modelo Normal
de Contabilidad Local, la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, el Real
Decreto 2188/1995, de 28 de diciembre, que desarrolla el régimen de control interno ejercido por
la Intervencién General del Estado, la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y cualquier otra norma estatal o autondmica que afecte a las Corporaciones
Locales, asi como la Ordenanza General de Subvenciones del Ayuntamiento y lo dispuesto en
estas Bases que tendran la vigencia del Presupuesto y su prérroga legal, si fuera el caso, y en las
Instrucciones y Circulares que puedan dictarse por el Pleno de la Corporacién y la Alcaldia-
Presidencia.

BASE 2.- Ambito de Aplicacion.

Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucion del Presupuesto del Excmo. Ayuntamiento de
Santa Cruz de La Palma y del Organismo Auténomo Local de La Bajada de La Virgen.

SECCION 1.
DEL PRESUPUESTO GENERAL.

BASE 3.- De los Presupuestos que integran el General.

3.1.- El Presupuesto del Ayuntamiento, cuyo montante en ingresos y gastos asciende a
24.168.308,72 euros.

3.2. — El Presupuesto del Organismo Auténomo Local de La Bajada de La Virgen, cuyo
montante en ingresos y gastos asciende a 3.444.000,03 euros.

BASE 4.- De las transferencias internas, amortizaciones de créditos a largo plazo, de
la finalidad, exigencia y limitaciones de los créditos, de la prorroga del Presupuesto y de la
anulacién de los créditos al cierre del ejercicio.

4.1. -Para las transferencias internas al Organismo Auténomo Local de La Bajada de La
Virgen, se conceden créditos por un importe total de 900.000,00 euros.
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4.2. — Los créditos autorizados se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para
la que han sido aprobados y tienen caracter limitativo y vinculante. No podran adquirirse
compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos autorizados en el Estado
de Gastos. El cumplimiento de tales limitaciones se verificara al nivel de la vinculacion juridica
que se establece en la Base 7.

4.3. -Solo seran exigibles a la Hacienda Municipal las obligaciones de pago que resulten
de la ejecucion de los respectivos Presupuestos, con los limites sefialados en el apartado anterior
o los derivados de sentencia judicial firme, en los términos del articulo 173 del T.R. de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

4.4. -Liquidado el ejercicio econémico sin haber entrado en vigor el Presupuesto para el
2026, se considerara automaticamente prorrogado el de 2025 con sus créditos iniciales hasta la
entrada en vigor del nuevo. La prérroga no afectard a los créditos para servicios o programas que
deban concluir en el ejercicio del 2025.

4.5. -Los créditos de gastos que en 31 de diciembre no estén afectados al cumplimiento
de obligaciones reconocidas, quedaran anulados de pleno derecho, sin mas excepciones que las
sefialadas en el articulo 182 del T.R. de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

BASE 5.- Ambito temporal de los Presupuestos, estructura presupuestaria y
distribucion funcional y econdmica de los créditos de los Presupuestos del Ayuntamiento y
del Organismo Auténomo Local de La Bajada de La Virgen. Distribucion econémica de los
derechos.

5.1. - El ambito temporal de los Presupuestos del Ayuntamiento y del Organismo
Auténomo Local de La Bajada de La Virgen seréa el correspondiente al afio 2025.

5.2.- La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden EHA/3565/2008, de 3
de diciembre, con la modificacion introducida por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, y se
clasifica del modo siguiente:

En cuanto a los ingresos, la clasificacion es econdémica y su desarrollo es el de capitulo,
articulo, concepto y subconcepto.

Respecto a los gastos, las clasificaciones son por programas y por categorias
economicas.

a) Por programas: Su desarrollo es el de Area de Gasto, Politica de Gasto y Grupo de

programay programa

b) Econdmica: Su desarrollo es el de Capitulo, Articulo, Concepto, Subconcepto y
Partida.

5.3. -Los créditos incluidos en los capitulos | a IX del Estado de Gastos del Presupuesto
del Ayuntamiento se distribuyen por programas, siendo su importe detallado el siguiente:

AREA DE GASTO

0 DEUDA PUBLICA 1.000,01
1 SERVICIOS PUBLICOS BASICOS 7.020.054,13
2 ACTUACIONES DE PROT. Y PROMOCION SOCIAL 2.683.746,98
3 PRODUCCION BIENES PUBLICOS. CTER PREFERENTE 4.484.022,84
4 ACTUACIONES DE CARACTER ECONOMICO 4.259.562,91
9 ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL 5.719.921,85

24.168.308,72
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5.4. -Los créditos incluidos en los capitulos | a I1X del Estado de Gastos del Presupuesto
del Ayuntamiento se distribuyen econémicamente, siendo su importe detallado el siguiente:

1 GASTOS PERSONAL 11.115.174,92
2 GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS 6.753.482,54
3 GASTOS FINANCIEROS 80.000,00
4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 1.910.256,86
5 FONDO DE CONTINGENCIA 180.000,00
6 INVERSIONES 4.005.394,39
7 TRANSF. CAPITAL 0,00
8 VARIACION PASIVOS FINANCIEROS 124.000,00
9 AMORTIZACION PASIVOS FINANCIEROS 0,01

24.168.308,72

5.5. -La estructura por programas del Estado de Gastos del Presupuesto del Organismo
Auténomo Local de La Bajada de La Virgen es la siguiente:

Organismo Auténomo Local de La Bajada de La Virgen: 3380
5.6. -Los créditos incluidos en los capitulos 11 'y I11 del Estado de Gastos del Presupuesto

de Organismo Auténomo Local de La Bajada de La Virgen se distribuyen econémicamente,
siendo su importe detallado el siguiente:

2 GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS |3.408.400,01
3 | GASTOS FINANCIEROS 600,02
4 | TRANSFERENCIAS CORRIENTES 35.000,00

3.444.000,03

5.7.- Los derechos incluidos en los capitulos | a IX del Estado de Ingresos del
Presupuesto del Ayuntamiento se distribuyen econémicamente, siendo su importe detallado el
siguiente:

1 IMPUESTOS DIRECTOS 4.650.000,00
2 IMPUESTOS INDIRECTOS 4.489.946,45
3 TASAS Y OTROS INGRESOS 2.065.557,43
4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 9.247.169,53
5 INGRESOS PATRIMONIALES 398.619,00
6 ENAJENACION INVERSIONES 0,00
7 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 3.193.016,31
8 VARIACION PASIVOS FINANCIEROS 124.000,00
9 PASIVOS FINANCIEROS 0,00

24.168.308,72

5.8.- Los derechos incluidos en el Estado de Ingresos del Presupuesto del Organismo
Auténomo Local de La Bajada de La Virgen se distribuyen econémicamente, siendo su importe
detallado el siguiente:

3 TASAS Y OTROS INGRESOS 952.500,02
4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 2.491.500,00
7
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I 5 | INGRESOS PATRIMONIALES 0,01
3.444.000,03

5.9. —Los Estados de Gastos y de Ingresos del PRESUPUESTO CONSOLIDADO son,
por tanto, los siguientes:

INGRESOS
A) OPERACIONES CTES. 23.395.292,44
1 IMPUESTOS DIRECTOS 4.650.000,00
2 IMPUESTOS INDIRECTOS 4.489.946,45
3 TASAS Y OTROS INGRESOS 3.018.057,45
4 TRANSFERENCIAS CTES. 10.838.669,53
5 INGRESOS PATRIMONIALES 398.619,01
B) OP. DE CAPITAL 3.317.016,31
6 ENAJENACION INV. REALES 0,00
7 TRANSFERENCIAS CAPITAL 3.193.016,31
8 VARIACION ACTIVOS FINAN. 124.000,00
9 VARIACION PASIVOS FINAN. 0,00
TOTAL INGRESOS 26.712.308,75
GASTOS
A) OPERACIONES CTES. 22.582.914,35
1 RETRIB. DEL PERSONAL 11.115.174,92
2 COMPRA B. CTES. Y SERV. 10.161.882,55
3 INTERESES 80.600,02
4 TRANSFERENCIAS CTES. 1.045.256,86
5) FONDO CONTINGENCIA 180.000,00
B) OP. DE CAPITAL 4.129.394,40
6 INVERSIONES REALES 4.005.394,39
7 TRANSFERENCIAS CAPITAL 0,00
8 VARIACION ACTIVOS FINAN. 124.000,00
9 VARIACION PASIVOS FINAN. 0,01
TOTAL GASTOS 26.712.308,75

BASE 6.- Informacion sobre ejecucion Presupuestaria.

Dentro del mes siguiente al vencimiento del primer semestre natural, la Intervencion
Municipal, con los datos suministrados por el Organismo Auténomo de Local de la Bajada de La
Virgen, remitira al Pleno de la Corporacion, por conducto de la Alcaldia-Presidencia,
informacion de la ejecucion de los presupuestos y del movimiento de la tesoreria por operaciones
no presupuestarias y de su situacion.

BASE 7.- Niveles de vinculacion juridica de los créditos.
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7.1. — Los créditos de los Estados de Gastos de los Presupuestos de la entidad local y del
Organismo Auténomo de caracter administrativo dependiente de la misma, relacionados en los
apartados 1y 2 de la Base 3, tienen caracter limitativo y vinculante.

7.2. — La vinculacion juridica de los créditos, conforme autorizan los articulos 28 y 29 del
RD 500/1990, queda fijada, con caracter general, para el Presupuesto del Ayuntamiento a nivel
de Area de Gasto respecto a la clasificacion por programas y de Capitulo respecto a la
clasificacion econémica.

7.3. — No obstante, lo sefialado en el nimero anterior, el nivel de vinculacidn serd menor
en las aplicaciones presupuestarias que se relacionan en el Anexo que se acompafia al
Presupuesto General.

7.4. — En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno 0 varios
conceptos dentro del nivel de vinculacién juridica establecido, se pretenda imputar gastos a otros
conceptos o subconceptos del mismo articulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la
contabilidad de gastos por no contar con dotacién presupuestaria, no serd precisa previa
operacion de transferencia de crédito, pero el primer documento contable que se tramite con
cargo a tales conceptos (A, AD, 6 ADO) habrd de hacer constar tal circunstancia, mediante
diligencia en lugar visible que indique: “Primera operacién imputada al concepto 0
subconcepto™. En todo caso, habra de respetarse la estructura econdémica vigente, aprobada,
por la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.

7.5.- Cuando se solicite certificacion de existencia de crédito para la realizacion de un
gasto que exceda la disponibilidad del crédito de una aplicacién presupuestaria 0 no exista
consignacion de crédito, sin que supere el crédito del nivel de vinculacién juridica que se
establece en estas Bases, debera justificarse por el Area responsable la insuficiencia de crédito y
la necesidad del gasto y se ordenara la correspondiente retencién de crédito previo informe de la
Intervencion.

7.6. —La vinculacion juridica de los créditos queda fijada en el Presupuesto del
Organismo Autonomo Local de la Bajada de La Virgen a nivel de Area de Gasto respecto a la
clasificacidn por programas y de Capitulo respecto a la clasificacion econdémica.

7.7. — No obstante, lo sefialado en el nimero anterior, el nivel de vinculacidn sera menor
en las aplicaciones presupuestarias que se relacionan en el Anexo que se acompafia al
Presupuesto General.

SECCION 11
DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 8. - Modificacion de los créditos presupuestarios.

8.1. — Créditos extraordinarios y suplementos de créditos:

A) En el Presupuesto del Ayuntamiento:
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Cuando deba realizarse algin gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y
no exista crédito o sea insuficiente 0 no ampliable el consignado en el Presupuesto de la
Corporacién, se ordenara por la Alcaldia-Presidencia la incoacion de los siguientes expedientes,
segun necesidad:

a) Concesion de crédito extraordinario.
b) Suplemento de crédito.

Financiacion del expediente:

- Con cargo al remanente liquido de tesoreria.

- Con nuevos ingresos no previstos.

- Con mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos.

- Mediante anulaciones o bajas de los créditos de partidas de gastos no comprometidos,
siempre que se estimen reducibles sin perturbacion del servicio a que correspondan.

- Con cargo a operaciones de crédito.

Tramitacion del expediente:

- Providencia del Alcalde-Presidente.

- Relacion de aplicaciones presupuestarias afectadas.

- Informe del Interventor Municipal: del Remanente de Tesoreria disponible, de los
nuevos ingresos no previstos, de los mayores ingresos recaudados sobre los totales
previstos, segun el caso.

- Memoria justificativa de la Alcaldia-Presidencia.

- Informe del Interventor Municipal.

- Dictamen de la Comisién Informativa de Hacienda y Cuentas.

- Aprobacién inicial por el Pleno de la Corporacion.

- Exposicién publica del expediente por el plazo de quince dias, mediante anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia.

- Aprobacion definitiva por el Pleno del expediente, en el caso de haberse presentado
reclamaciones, considerandose definitivo el acuerdo de aprobacion de no haberlas.

- Publicacion del expediente, resumido por capitulos, en el Boletin Oficial de la
Provincia.

- Simultaneamente al envio del indicado anuncio del apartado anterior, se remitira
copia a la Comunidad Auténoma y a la Administracion del Estado.

B) En el Presupuesto del Organismo Auténomo Local de la Bajada de La Virgen:

Si la inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el Presupuesto del O.A. Local
de la Bajada de La Virgen, se incoara por el Presidente del mismo, alguno de los expedientes a
que se ha hecho referencia en el apartado anterior, correspondiendo a la Junta Rectora proponer
al Pleno de la Corporacion la aprobacion del expediente.

Tramitacion del expediente:

- Providencia del Presidente.

10

Firmado por: ASIER ANTONA GOMEZ - Alcalde-Presidente Fecha: 16-03-2025 22:23:51

N° expediente administrativo: 2025-003114 Coédigo Seguro de Verificacion (CSV): 5501AF52EFAD84E2D659A785CCF28AE4
Comprobacién CSV: https://sede.santacruzdelapalma.es//publico/documento/5501AF52EFAD84E2D659A785CCF28AE4 .

Fecha de sellado electrénico: 17-03-2025 07:15:40 - 10/64 - Fecha de emision de esta copia: 06-04-2026 14:15:42




- Relacidn de aplicaciones presupuestarias afectadas.

- Certificacion Interventor: del Remanente de Tesoreria disponible, de los nuevos
ingresos no previstos, de los mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos,
segun el caso.

- Memoria justificativa del Presidente del Organismo Auténomo.

- Informe del Interventor.

- Propuesta del Consejo Rector.

- Aprobacién inicial por el Pleno de la Corporacion.

- Exposicién publica del expediente por el plazo de quince dias, mediante anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia.

- Aprobacion definitiva por el Pleno del expediente, en el caso de haberse presentado
reclamaciones, considerandose definitivo el acuerdo de aprobacién, de no haberlas.

- Publicacion del expediente, resumido por capitulos, en el Boletin Oficial de la
Provincia.

- Simultaneamente al envio del indicado anuncio del apartado anterior, se remitira
copia a la Comunidad Auténoma y a la Administracién del Estado.

8.2. — Transferencias de crédito:

A) En el Presupuesto del Ayuntamiento.

Los créditos de las diferentes aplicaciones de gastos del Presupuesto de la Corporacion
pueden ser transferidos a otras aplicaciones presupuestarias, previa tramitacion del expediente
indicado y con sujecion a las siguientes normas.

Régimen:
Podran ser transferidos los créditos con las limitaciones a que se refiere el articulo 180
del T. R. de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Organo competente para su aprobacion:

- La Alcaldia-Presidencia, siempre que se refiera a altas y bajas de créditos de personal,
aunque pertenezcan a distintos grupos de programas y a transferencias de créditos entre
aplicaciones presupuestarias del mismo Area de gasto, a propuesta de los Concejales-Delegados
de las Areas o por iniciativa propia, respetando en todo caso el nivel de vinculacion juridica.

- El Pleno de la Corporacién en los supuestos de transferencias de crédito entre
aplicaciones presupuestarias pertenecientes a distintas Area de gasto.

Tramitacién del expediente:

- Propuesta del (a) Concejal(a)-Delegado(a) del Area o de la Alcaldia.

- -Conformidad del (de Ia) Concejal(a) Delegado(a) del Servicio cuya consignacion de
crédito se reduzca o anule para financiar la modificacion.

- Informe del Jefe de Servicio del Area proponente en el que, en todo caso, se precisara
la posibilidad de reducir los créditos inicialmente previstos sin que con ello resulte
perturbado el normal funcionamiento del servicio afectado.

- Providencia del Alcalde-Presidente.

- Relacion de aplicaciones presupuestarias afectadas.
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- Informe del Interventor Municipal.
- Resolucidn de la Alcaldia-Presidencia.

Las transferencias de la competencia del Pleno exigiran el cumplimiento de los requisitos
indicados en el apartado 1 A) de esta Base.

B) En el Presupuesto del Organismo Auténomo Local de La Bajada de La Virgen.

Organo competente para su aprobacion:

- El Alcalde-Presidente, siempre que se refiera a altas y bajas de créditos de personal,
aunque pertenezcan a distintos grupos de programa y a transferencias de créditos
entre aplicaciones presupuestarias del mismo Area de gasto.

- El Pleno de la Corporacién, a propuesta del Consejo Rector, en los supuestos de
transferencias de crédito entre aplicaciones presupuestarias pertenecientes a distintas
Area de gasto

Tramitacién del expediente:

- Providencia del Presidente.

- Relacidn de aplicaciones presupuestarias afectadas.
- Informe del Interventor.

- Resolucion del Presidente.

Las transferencias de la competencia del Pleno exigiran cumplimiento de los requisitos
indicados en el apartado 1 B) de esta Base.

8.3. — Financiacion extraordinaria de créditos.

Excepcionalmente y por acuerdo adoptado con el quérum establecido en el articulo 47.2
I) LBRL, se consideraran recursos efectivamente disponibles para financiar nuevos o mayores
gastos por operaciones corrientes que expresamente sean declarados necesarios y urgentes, los
procedentes de operaciones de crédito en que se den conjuntamente las siguientes condiciones:

Que su importe total anual no supere el 5 por 100 de los recursos ordinarios del
Presupuesto; que la carga financiera total de la entidad, incluidas las derivadas de las operaciones
proyectadas, no supere el 25 por 100 de los expresados recursos y que las operaciones se
cancelen antes de la renovacion de la Corporacién que las concierte.

En cuanto al 6rgano competente y la tramitacion del expediente, habra que estar a lo
dispuesto en el primer parrafo de esta Base.

8.4. — Generacion de créditos por ingresos.

A) En el Presupuesto del Ayuntamiento:

Se podran incrementar los créditos presupuestarios del Estado de Gastos como
consecuencia de la incorporacion al Presupuesto de ingresos de naturaleza no tributaria
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derivados de las operaciones que se relacionan en el articulo 181 del T. R. de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales.

Organo competente para su aprobacion:
La Alcaldia-Presidencia.

Tramitacién del expediente:

- Providencia del Alcalde-Presidente.

- Documento o informe de Tesoreria que acredite que se ha realizado el ingreso del
recurso en concreto: Aportacion, subvencidn, enajenacion de bienes, ingresos por
prestacion de servicios o reembolso de préstamos.

- Documento original o copia autenticada por el Secretario de la Corporacion, por el

gue se origine el compromiso o la obligacién en firme de ingreso por la persona fisica
0 juridica en particular.
Por lo que respecta a la Generacion de créditos por reintegro de pagos, el reintegro
del pago debe corresponderse con aquellos en que el reconocimiento de la obligacién
y la orden de pago se efectlen en el mismo ejercicio en que se produzca el reintegro.
No exigiéndose otro requisito para generar crédito en la aplicacion de gastos donde se
produjo el pago indebido que el ingreso efectivo del reintegro.

- Relacidn de aplicaciones presupuestarias afectadas.

- Informe del Interventor Municipal.

- Resolucidn de la Alcaldia-Presidencia.

B) En el Presupuesto del Organismo Auténomo Local de La Bajada de La Virgen.

Organo competente para su aprobacion:

El Presidente.

Tramitacion del expediente:

- Providencia del Presidente.

- Informe del Interventor.

- Ladocumentacion que se relaciona en el apartado A).
- Resolucion del Presidente del O.A.

8.5. — Créditos ampliables.

Se declaran ampliables las aplicaciones presupuestarias siguientes:

A) En el Presupuesto de Ayuntamiento:

ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS
Aplicaciones: Subconceptos:
3340.22609 31903
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Los créditos ampliables de las aplicaciones presupuestarias del Estado de Gastos del
Presupuesto relacionadas, se consideraran ampliados cuando se acredite el reconocimiento en
firme de mayores derechos sobre los previstos en los conceptos del Estado de Ingresos del
Presupuesto que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar. La ampliacion estara
justificada y documentada mediante el expediente que se tramite para reconocimiento del mayor
derecho y de la obligacion imputable a las correspondientes partidas presupuestarias.

Organo competente para su aprobacion:
La Alcaldia-Presidencia.
Tramitacion del Expediente

- Informe del Interventor Municipal.
- Resolucion de la Alcaldia-Presidencia.

B) En el Presupuesto del Organismo Auténomo Local de La Bajada de La Virgen.

Se declaran ampliables las aplicaciones presupuestarias siguientes:

ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS

Aplicaciones: Subconceptos:
3380.22602 36001

8.6. - Bajas de créditos por anulacion.

Siempre que los créditos de las diferentes aplicaciones de gastos de los Presupuestos que
integran el General puedan ser reducibles o anulables sin perturbacion del servicio al que estan
afectados podran darse de baja, con la observancia de los requisitos siguientes:

- Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formaran parte del expediente que se tramite para la aprobacién de
aquéllos, siendo su tramitacion la que se indica en el apartado uno de esta Base.

- En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacién de remanentes de
tesoreria negativos o para otra finalidad que, por acuerdo del Pleno de la Corporacion,
se adopte, serdn inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar ningin nuevo
tramite.

- En todo caso, debera acreditarse en el expediente que los créditos de las aplicaciones
de gastos afectadas por las bajas por anulaciones no han sido comprometidos ni
compensadas con ingresos finalistas.

De acuerdo con el articulo 21.6 del R.D. 500/1990, las modificaciones y ajustes

efectuados sobre el presupuesto prorrogado se entenderan hechas sobre el Presupuesto definitivo.
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BASE 9.- Incorporacién de remanentes.

9.1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 182 del T. R. de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales y del Real Decreto 500/1990, podran incorporarse a los correspondientes
créditos del Estado de Gastos del Presupuesto del ejercicio inmediato siguiente, siempre y
cuando existan para ello suficientes recursos financieros:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las
transferencias, que hayan sido concedidos o autorizados en el Gltimo trimestre
del ejercicio y para los mismos gastos que motivaron su concesién o
autorizacion.

b) Los créditos que amparen los compromisos de gasto debidamente adquiridos
en ejercicios anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de derechos
afectados.

e) Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

9.2. Al tiempo de practicar las operaciones de liquidacion del Presupuesto del ejercicio,
la Intervencion Municipal elaborara un estado comprensivo de:

a) Los saldos de Disposiciones de gasto con cargo a los cuales no se ha
procedido al reconocimiento de obligaciones.

b) Los saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y créditos
disponibles en las partidas afectadas por expedientes de concesion de créditos
extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias, aprobados o
autorizados en el ultimo trimestre del ejercicio.

c) Los saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y créditos
disponibles en las partidas destinadas a financiar compromisos de gastos
debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

d) Los saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y créditos
disponibles en partidas relacionadas con la efectiva recaudacién de derechos
afectados.

9.3. El estado formulado por la Intervencion Municipal se remitirad a la Alcaldia, al objeto
de que formule, previo informe de los Jefes de Servicios respectivos, propuesta razonada de
incorporacion de remanentes.

9.4. Comprobado el expediente por la Intervencién Municipal, y la existencia de
suficientes recursos financieros, se elevara el expediente a la Alcaldia-Presidencia para su
aprobacion. Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir la totalidad de los remanentes de
crédito que se propusieran incorporar, el Alcalde-Presidente, previo informe de la Intervencion
Municipal, fijara las prioridades de los gastos y resolvera.

BASE 10.- Créditos no incorporables.

En ningun caso podran ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles por el
Pleno de la Corporacién, continten en tal situacion en la fecha de liquidacion del Presupuesto.
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Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito incorporados procedentes del
ejercicio anterior, salvo que amparen proyectos financiados con ingresos afectados que deban
incorporarse obligatoriamente.

SECCION IV.
DE LAS NORMAS SOBRE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

BASE 11.- Anualidad presupuestaria.

11.1. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos solo podran contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

11.2. No obstante, y con caracter de excepcionalidad, se aplicaran a los créditos del
Presupuesto vigente en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos al personal, siendo el drgano
competente para el reconocimiento el Alcalde-Presidente de la Corporacién o el
Presidente del Organismo Auténomo Local de la Bajada de La Virgen, en su caso.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion de los correspondientes créditos.

c) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, por el Pleno de la Corporacion, de
obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores sin el cumplimiento de los tramites
preceptivos.

BASE 12.- Fases de la gestion del Presupuesto de Gastos.

12.1. La gestion de los Presupuestos de Gastos del Ayuntamiento y del Organismo
Autonomo Municipal de La Bajada de La Virgen se realizara a través de las siguientes Fases:

a) Autorizacion del gasto (A).

b) Disposicién o compromiso del gasto (D).

c) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion (O).
d) Ordenacion del pago (P).

12.2. No obstante, y en determinados casos en que, legal o reglamentariamente, proceda o
expresamente se establezca, un mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto de gastos
podra abarcar mas de una fase de ejecucion de las enumeradas, produciendo el acto
administrativo que las acumule los mismos efectos que si se acordaren actos administrativos
separados. Pueden darse, exclusivamente, los siguientes supuestos:

a) Autorizacion-Disposicion (AD).
b) Autorizacion-Disposicion-Reconocimiento y liquidacion de la obligacion (ADO).

En este caso, el 6rgano que adopte el acuerdo de acumulacion deberd tener competencia
para acordar todas y cada una de las fases que en aquél se incluyan.
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12.3. La autorizacion de gasto ira precedida, en todo caso, de la certificacion de
existencia de crédito disponible y adecuado expedida por el Interventor y la correspondiente
retencién de crédito (RC). Cuando el crédito de la aplicacion presupuestaria no fuera suficiente y
hubiera que recurrir al crédito disponible a nivel de vinculacion juridica debera disponerse de la
conformidad previa del (de la) Concejal(a) Delegado(a) del Servicio que resulte afectado.

BASE 13.- Autorizacion de Gastos.

13.1. La Autorizacion de gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del
gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacion de uno
determinado, en cuantia cierta o0 aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un
crédito presupuestario.

13.2. El 6rgano competente para dicha Autorizacién sera la Alcaldia-Presidencia o el
Pleno, segun corresponda, a tenor de lo dispuesto en los articulos 21.1.f) y 22.2.e) LBRL, salvo
que se autorice su delegacion.

13.3. En el Organismo Auténomo Local de la Bajada de La Virgen las competencias
atribuidas a la Alcaldia-Presidencia seran ejercidas por el Presidente; en tanto que las del Pleno,
seran ejercidas por el mismo, a propuesta de la Junta Rectorar, en todo lo relativo a lo no
dispuesto en los Estatutos de este Organismo Auténomo.

BASE 14.- Supuestos de preceptiva autorizacion.

14.1. Todos aquellos casos en que se apruebe un expediente de contratacion.

14.2. S6lo en circunstancias de extrema urgencia se formularan encargos prescindiendo
del trdmite de Autorizacion. Pero, en tales casos, se preparara la documentacion para la
tramitacion del expediente y se pasard a la Intervencion en el primer dia habil siguiente.

BASE 15.- Disposicion de Gastos.

15.1. Disposicién o compromiso de gastos es el acto mediante el que se acuerda la
realizacion de un gasto previamente autorizado. Tiene relevancia juridica para con terceros y
vincula al Ayuntamiento a la realizacion de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia

como en las condiciones de su ejecucion.

15.2. Son érganos competentes para aprobar la Disposicion de gastos los que tuvieran la
competencia para su Autorizacion.

BASE 16.- Reconocimiento de la obligacién y documentacion justificativa.
16.1 Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra el
Ayuntamiento derivado de un gasto autorizado y comprometido, previa la acreditacion

documental ante el 6rgano competente de la realizacion de la prestacion o el derecho del
acreedor, de conformidad con los acuerdos que autorizaron y comprometieron el gasto.
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16.2. La simple prestacion de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es
titulo suficiente para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto si aquellos no
han sido requeridos o solicitados por el érgano competente.

Si no ha precedido la correspondiente autorizacién, podra producirse la obligacion
unipersonal de devolver los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o ejecutante.

16.3. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion deberan
contener, como minimo, los siguientes datos, que se completaran con los relacionados en la
Disposicion Adicional Segunda de las presentes Bases.

a) Identificacion de la Corporacion.

b) Identificacion del contratista (N.I.F. 6 C.I.F., incluido).

¢) Nudmero de la factura.

d) Lugary fecha de emision.

e) Descripcion suficiente de la obra ejecutada, suministro realizado o del servicio
prestado.

f) Organo Gestor que autoriz6 y/o dispuso el gasto.

g) Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacion a dicho gasto.

h) Desglose y tipo del IGIC.

i) Firma del proveedor o contratista.

J) Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en
gue se fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que el presupuesto de las
obras y expresaran, mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia
entre las partidas detalladas en uno y otro documento. Las certificaciones deberéan
acompanarse de la factura expedida por el contratista, conforme lo dispuesto en el
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

k) Conforme del Jefe de Servicio o responsable del Area.

Los anteriores datos se completaran con lo establecido por la normativa vigente del
Impuesto General Indirecto de Canarias.

16.4. Los documentos referidos deberan ser conformados por el Organo Gestor una vez
que se acredite por el técnico responsable que la obra, el suministro o el servicio se ha ejecutado,
recibido o prestado de conformidad con las condiciones contractuales, en su caso.

En los casos de inversion en que la intervencion de la comprobacion material de la misma
no sea preceptiva o no se acuerde por el Interventor Municipal, la inversion se justificara, en el
caso de recibir una obra, con el acta de conformidad firmada por quienes participaron en la
misma y con una certificacién suscrita por el Jefe o el Encargado del Servicio a quien
corresponda recibir o aceptar la adquisicion del bien o realizacion del servicio. En dichos
documentos se expresara que se ha ejecutado la obra, recibido el material adquirido o prestado el
servicio con arreglo a las condiciones generales y particulares que hubieran sido previamente
establecidas. Sera obligatoria, en todo caso, la presencia del Interventor Municipal en aquellas
inversiones de cuantia superior a 50.000,00 euros, impuestos excluidos.
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En los casos de suministros menores no inventariables, bastara el recibi y conforme del
Jefe de Servicio o del Encargado del Servicio en la factura.

Las facturas de suministro de energia eléctrica a las distintas instalaciones municipales y
al alumbrado publico deberan informarse previamente por el Ingeniero Municipal.

16.5. La conformidad a las facturas se entendera respecto a la cantidad, calidad y precio.

16.6. Cumplimentado el trdmite citado en el apartado anterior, las facturas y demas
documentos justificativos se trasladaran a la Intervencion con el fin de ser fiscalizadas. De existir
reparos, se devolveran al Organo Gestor, a fin de que sean subsanados los defectos apreciados.

16.7. Una vez fiscalizados por la Intervencion, se elevaran a la aprobacion del érgano
competente de la Corporacion o del Organismo Auténomo Local de la Bajada de La Virgen, en
su caso.

BASE 17.- Otra documentacion necesaria para el reconocimiento.
17.1. Para los gastos de personal, se observaran las siguientes reglas:

a) La justificacion de las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral se realizara a través de la ndmina mensual, en la que constara
diligencia del Jefe (a) del Servicio de Personal, conformada por el Alcalde-
Presidente o Concejal en quien delegue, acreditativa de que el personal relacionado
en las mismas, segin los antecedentes obrantes en dicha unidad, ha prestado
efectivamente servicios en el periodo al que se refiere la némina y de que el importe,
concepto y naturaleza de las retribuciones se corresponden con lo aprobado por el
Pleno de la Corporacion. A tales efectos, los funcionarios Jefes de Servicio y los
Encargados remitirdn mensualmente, en la fecha y con el contenido que determine el
Alcalde-Presidente o Concejal en quien delegue, un parte de incidencias.

b) Se precisara acreditar la conformidad del Concejal-Delegado del Area a la prestacion
de los servicios que originan remuneraciones en concepto de gratificaciones por
servicios especiales o extraordinarios o por horas extraordinarias.

¢) Los Jefes de Servicio de las distintas Areas justificaran las necesidades e informaran
lo que proceda.

d) Los créditos destinados al complemento de productividad, gratificaciones por
servicios extraordinarios, suplencia, horas extraordinarias y contratos temporales de
personal, seran gestionados por el Area de Recursos Humanos.

17.2. Para los gastos corrientes en bienes y servicios, se exigird la presentaciéon de la
correspondiente factura, con los requisitos y procedimiento establecidos en la Base 16.3.

17.3 En relacién con los gastos financieros, entendiendo por tales los comprendidos en
los Capitulos 11, VI 'y IX del Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:

a) Los originados por intereses o amortizaciones cargados directamente en cuenta

bancaria, habra de justificarse mediante la liquidacion practicada por la entidad de
crédito, con la conformidad de la Alcaldia y el intervenido de la Intervencion.
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b) Del mismo modo se operara cuando se trate de otros gastos financieros, si bien en
este caso habran de acompafiarse los documentos justificativos, bien sean facturas,
bien liquidaciones o cualquier otro que corresponda.

17.4. Tratandose de transferencias corrientes o de capital, se reconocera la obligacion
mediante el documento "O", si el pago no estuviese condicionado. En otro caso, no se iniciara la
tramitacion hasta tanto no se cumpla la condicion.

17.5. Las certificaciones de obras, de suministros, de servicios y de asistencia técnica
seran expedidas por la Direccion Técnica. En dichas certificaciones constara la firma del
contratista y deberan acompafiarse de la factura expedida por el mismo conforme se dispone en
la Base 16.3, apartado j).

17.6. La formalizacién del pago de las cantidades retenidas por el Excmo. Cabildo Insular
de La Palma de los ingresos procedentes del Régimen Econdmico y Fiscal de Canarias para
atender la aportacion municipal a la financiacion de gastos que ejecute, realice o preste dicho
ente insular y otros pagos a cuenta de esta Corporacion, requerird, en su caso, la previa
autorizacion del Ayuntamiento y, por tanto, la existencia de certificacion del acuerdo del Pleno
en el que se acordo la disposicion de gasto y la autorizacion para retener, asi como el documento
del ente insular en el que se recoja la retencion.

17.7. El documento contable “O” sera suscrito e intervenido por el Interventor Municipal.
BASE 18.- Acumulacién de fases de ejecucion del Presupuesto: “AD” y “ADO”.

18.1. Autorizacion-Disposicion. Los gastos que responden a compromisos legalmente
adquiridos por la Corporacion originaran la tramitacion del documento “AD” por el importe del
gasto correspondiente al ejercicio.

18.2. Autorizacion-Disposicion-Obligacion. Podran acumularse en un so6lo acto los
gastos de pequefia cuantia, que tengan caracter de operaciones corrientes.

BASE 19.- Ordenacidn, justificacién previa y exigencia comun de toda clase de
pagos.

19.1. La ordenacion de pagos compete a la Alcaldia-Presidencia del Ayuntamiento y al
Presidente del Organismo Auténomo Local de la Bajada de La Virgen.

19.2. Las ordenes de pago se expresaran en relaciones en las que se haran constar los
importes bruto y liquido del pago, la identificacion del acreedor y la aplicacion presupuestaria
correspondiente e iran suscritas por el Ordenador de pagos y el Tesorero e intervenidas por el
Interventor. Los documentos “P” seran suscritos en todos los casos por el funcionario encargado
de la Intervencion.

19.3. La expedicion de 6rdenes de pagos contra la Tesoreria s6lo podra realizarse con
referencia a obligaciones reconocidas y liquidadas.
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19.4. La expedicion de 6rdenes de pago se realizara por la Tesoreria Municipal y se
acomodard al Plan de Disposicién de Fondos que establezca la Alcaldia-Presidencia. Dicho
Plan tendrd periodicidad anual y recogera, necesariamente, la prioridad de los gastos
financieros, de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

Mensualmente, o con la periodicidad que determine la Alcaldia-Presidencia, por parte de
la Tesoreria Municipal se elevard informe a la Alcaldia-Presidencia, dando cuenta del
cumplimiento del Plan de Disposicion de Fondos, sefialando los desajustes producidos respecto
al plan inicial, proponiendo modificaciones al mismo y, en su caso, planteando la necesidad de
acudir a una Operacion de Tesoreria para financiar déficit transitorios de liquidez, asi como
cualquier otra cuestion que se estime relevante.

19.5. Con caracter general, los pagos se realizardn mediante transferencia de los fondos
a las cuentas corrientes situadas en Bancos o Entidades financieras indicadas por los interesados.
Para ello, en la Tesoreria Municipal se llevara un registro de “datos de terceros” de los distintos
acreedores de la Corporacion.

Cuando el pago se realice mediante transferencia, ademas de unirse al documento
contable “P” justificacidn documental de ello, el Tesorero deberd hacerlo constar mediante la
siguiente diligencia: “Transferencia XX/X/20XX (fecha)”.

19.6. Los haberes fijados en el Presupuesto se libraran, salvo disposicion legal en
contrario, por doceavas partes y meses vencidos.

19.7.- El (La) Tesorero (a) sera responsable si se realizan pagos sin que se acredite el
D.N.I o N.LLF., o sin efectuar las retenciones a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas o cualquier otro tributo exigido por la legislacion vigente.

SECCION V
DE LOS GASTOS DE PERSONAL Y MIEMBROS DE LA CORPORACION

BASE 20.- Gastos de Personal.

20.1. La aprobacion de la plantilla y de la relacién de puestos de trabajo por el Pleno
supone la aprobacidn del gasto de las retribuciones basicas y complementarias.

20.2. Las néminas mensuales cumpliran la funcion de documento "O", que se elevara a la
Alcaldia-Presidencia a efectos de su aprobacion y ordenacion del pago.

20.3. El pago de las néminas del personal se realizara mediante transferencia por parte de
la Tesoreria Municipal, que asumird, como minimo, las obligaciones siguientes:

a) Realizar los abonos y transferencias dentro de los dos dias siguientes contados a partir
de la recepcion de la némina.

b) Acreditar en las néminas el pago con la diligencia de abono en las cuentas respectivas
y la ejecucion de las transferencias ordenadas con la firma y sello del responsable de
la entidad bancaria pagadora.
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20.4. Las nominas de personal funcionario, laboral y eventual se formaran y justificaran
por el servicio del Area de Recursos Humanos de acuerdo con el procedimiento siguiente:

a) Deberan obrar en Intervencién el dia 25 de cada mes, a fin de que el personal perciba
a su debido tiempo sus retribuciones.

b) Se presentara una relaciéon adjunta, en la forma que se estructura en el Anexo de
Personal, en la que figuren las retribuciones de cada una de las personas que hayan
prestado sus servicios a la Corporacion cada mes, detallando separadamente las
retribuciones basicas de las complementarias, asi como cualquier otra percepcién
(productividad, gratificaciones, horas extraordinarias, etc.). En la misma se incluiran
las retenciones practicadas a cada una de las personas (seguridad social, IRPF, cuotas
sindicales, anticipos de sueldo, retenciones judiciales, etc.) de manera que se detallen
claramente las retribuciones brutas y liquidas a percibir. Asimismo, se presentara, en
su caso, informe relativo a los cambios producidos en la némina de ese mes con
respecto a la ndmina del mes anterior.

c) En las ndminas se incluirdn igualmente las indemnizaciones a los Concejales por
asistencia a Organos Colegiados de la Corporacion.

d) Deberén ser suscritas por el Alcalde-Presidente y el (la) Jefe (a) del Servicio de
Recursos Humanos, y llevarén el intervenido y conforme del Interventor.

20.5.- Los TC1 de la Seguridad Social cumpliran la funcion de documento “O”, que se
elevara a la Alcaldia-Presidencia a efectos de dar su conformidad y ordenar el pago.

20.6.- El pago de los Seguros Sociales se realizara por la Tesoreria Municipal con
anterioridad al Gltimo dia del mes siguiente al que corresponda, mediante transferencia o adeudo
en cuenta.

20.7.- Los TC1 se formaran y justificaran por el servicio del Area de Recursos Humanos
(en colaboracion, en su caso, con la Asesoria Laboral contratada por esta Administracién para la
prestacion de servicios), de acuerdo con el procedimiento siguiente:

a) Deberan obrar en Intervencion antes del dia 28 de cada mes.

b) Ademas de los TC1, se presentara una relacién adjunta, en la forma que se estructura
en el Anexo de Personal, en la que figuren separadamente y para cada una de las personas
que hayan prestado sus servicios en la Corporacion, la cuota de la empresa y la
aportacion del trabajador.

BASE 21. De la productividad y los trabajos extraordinarios del personal.

21.1. La asignacion individual del complemento de productividad correspondera, en su
caso, al Alcalde-Presidente. Su apreciacion la realizara a partir del oportuno expediente, en el
que se acreditara la actividad extraordinaria desarrollada por el funcionario. También podra tener
en cuenta el especial rendimiento, el interés y la iniciativa con que el funcionario desempefia su
trabajo.

En todo caso, su valoracion ird en relacion directa al puesto de trabajo que ocupe el
funcionario y la importancia del objetivo realizado. Dichos criterios seran establecidos por el
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Pleno de la Corporacion (articulo 5.6 RD 861/1986), y al afectar a las condiciones de trabajo de
los empleados, previa negociacion en la Mesa General de Negociacion -MGN- de acuerdo con lo
dispuesto en los articulos 33 y 37 del RDLeg 5/2015, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley del Estatuto Béasico del Empleado Publico; sin perjuicio de que la aplicacion y
concrecion de los mismos la realice el Alcalde-Presidente o concejales delegados que seran
quien determinen el cumplimiento de los objetivos.

Igualmente, el Pleno debe aprobar los créditos globales asignados y se debe respetar en
cualquier caso el limite global establecido en el art. 7.2.b) RD 861/1986 (“Hasta un méaximo del
30 por 100 para complemento de productividad™), debiéndose realizar el calculo con ocasion de
la aprobacion de cada Presupuesto anual.

El complemento de productividad no puede percibirse con caracter fijo, mensual y lineal,
de modo que en ningun caso las cuantias asignadas por este complemento durante un periodo de
tiempo pueden originar ningun tipo de derecho individual respecto a las valoraciones o
apreciaciones correspondientes a periodos sucesivos.

21.2. Sélo el Alcalde-Presidente, los Concejales-Delegados de Area y los Jefes de
Servicio (estos ultimos con la conformidad del Concejal-Delegado del Area) pueden ordenar la
prestacion de servicios en horas fuera de jornada legal de trabajo. Tales trabajos se remuneraran
mediante gratificaciones por servicios extraordinarios u horas extraordinarias, segun se trate de
personal funcionario o laboral.

No se abonara ni compensara ningln trabajo fuera de la jornada laboral que no haya sido
autorizado y firmado previamente por las personas responsables a que se refiere el parrafo
anterior.

El procedimiento a seguir para la autorizacion de los servicios extraordinarios sera la
emision de una propuesta del responsable, en la que se incluird de forma obligatoria:

a) Justificacion y necesidad de realizar los trabajos que puedan producirse fuera de la
jornada habitual, que se consideran imprescindibles para la normal prestacién del servicio.

b) Concrecion de los trabajos a realizar para satisfacer las necesidades extraordinarias.
¢) Personal municipal que participara (datos personales y puesto desempefiado).
d) Forma prevista de compensacion, o econémica u horaria.

e) Tiempo que se prevé se va invertir en su realizacion, con indicacion de dias y horas en
que se desarrollaran.

21.3. Autorizados los servicios extraordinarios, se deberd acreditar para su definitiva

tramitacion las siguientes cuestiones a efectos de la compensacion que proceda, en informe
firmado por los mismos 6rganos que los han propuesto, e indicando:
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a) El trabajo efectivo realizado por el personal a que se refiere, siempre fuera de su
jornada habitual de trabajo, y no asignada a otros conceptos tales como dedicacion,
productividad o cambio de jornada.

b) Forma de compensacién, econdmica u horaria, que sera a eleccion del trabajador.

c) Las horas extraordinarias realizadas. Estos servicios extraordinarios se acreditaran a
través de los correspondientes fichajes en los sistemas de control horario habituales, que son
obligatorios y sera requisito indispensable para el abono o compensacion de los mismos. En el
caso de imposibilidad de utilizar los sistemas de fichaje implantados por el Ayuntamiento, se
debera aportar motivacion suficiente de las causas que lo han impedido.

21.4. La solicitud de abono o compensacion horaria de los servicios extraordinarios
realizados debera presentarse a través del Registro General por el propio trabajador y dentro del
mes siguiente a su realizacién, debiendo ir debidamente suscrita por quien mismo solicito su
aprobacion previa, e indicando con claridad todos los extremos expuestos en el apartado anterior,
incluida si se desea compensar o el abono de las mismas. EIl incumplimiento del referido plazo
dara lugar a la denegacion de la solicitud, salvo casos de urgencia extrema o0 emergencia,
supuestos en que se podra acreditar con posterioridad.

21.5. En el caso de que se produzca una situacion de tal urgencia que impida solicitar con
caracter previo la autorizacién prevista en el apartado 21.2, el Concejal responsable de cada area,
previo informe del maximo responsable administrativo de la misma, debera remitir en un plazo
no superior a cinco dias desde la realizacion de estos, informe en el que se debera exponer las
razones que los han motivado, justificacidn, personal que ha participado, horas y dias, asi como
la forma de su compensacion. Esta excepcion no podra reiterarse a lo largo del afio. Cada
servicio debera establecer una planificacion a tal efecto, para su tramitacion por el procedimiento
habitual.

En aras de facilitar la tramitacién de las horas extraordinarias, se procedera a tramitar las
mismas, una vez realizadas y previamente autorizadas, con el modelo normalizado que se
facilitara en el Servicio de Personal.

BASE 22.- Dietas e indemnizaciones especiales al personal y a los miembros de la
Corporacion.

22.1. Los gastos de indemnizaciones por comisiones de servicios y de locomocion se
satisfaran con cargo a los conceptos 230 y 231 del Estado de Gastos del Presupuesto, siempre
gue las mismos (comisiones de servicio, residencia eventual, participacién en tribunales de
oposiciones u otros érganos de seleccion de personal y los correspondientes desplazamientos)
hayan sido aprobados por la Alcaldia-Presidencia o Concejal Delegado.

22.2. En su caso, se devengardn las dietas en la cuantia que corresponda segin lo
dispuesto en el Anexo Il de la Resolucion de la Secretaria del Estado de Hacienda y
Presupuestos de 2 de diciembre de 2005 (B.O.E. n° 289, de 03.12), por la que se hace publico el
Acuerdo del Consejo de Ministros de 2 de diciembre de 2005, en cumplimiento de lo dispuesto
en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo y con la distribucién sefialada en el apartado
siguiente.
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22.3. Las dietas del personal, tanto funcionario como laboral, quedan establecidas de la
manera siguiente:

Por alojamiento Por manutencién Dieta entera
Alcalde y concejales 102,56 53,34 155,90
Personal funcionario 65,97 37,40 103,37
Personal laboral y eventual 65,97 37,40 103,37

Cuando el funcionario disponga de medios propios de transporte y su uso sea
aconsejable, el importe de la indemnizacién sera el que se establece en la Orden del MEHA
3770/2005, de 01 de diciembre (B.O.E. n° 289 de 03.12).

Tipo de vehiculo Euros por km. recorrido
Uso de automdviles 0,19€
Uso de motocicletas 0,078 €

22.4.- En el caso de que, tanto cuando se pernocte fuera del domicilio por la asistencia a
una comision de servicio, como a cursos de capacitacion, especializacion o ampliacion de
estudios, la cantidad asignada por alojamiento no cubra los gastos que ocasione el mismo, sera
abonado el importe total, siempre que asi lo autorice el Alcalde-Presidente, debiendo presentarse
la factura original, expedida por el establecimiento hotelero, en la Intervencién de Fondos.

Igualmente, siempre que sea autorizado por el Alcalde-Presidente, podra abonarse una
cantidad fija al mes a los funcionarios y personal laboral que usen sus propios medios de
transporte para el desempefio habitual de su puesto de trabajo.

22.5.- A fin de no causar perjuicio econémico a los funcionarios, podra ordenarse el pago
anticipado de dietas y gastos de viaje.

22.6.- La cuantia del importe de la indemnizacion por asistencia a cursos de capacitacion,
especializacion o ampliacion de estudios y, en general, de perfeccionamiento, convocados por las
Administraciones Publicas, sera del 100 por 100 del importe de las dietas enteras sefialado en el
apartado 3 de esta Base.

La asistencia a jornadas, congresos, conferencias o cursos de perfeccionamiento,
convocados por entidades ajenas a la Administraciones Publicas, a los que se disponga que asista
el personal de la Corporacion, devengaran la correspondiente indemnizacién, cuya cuantia sera
del 100 por 100 del importe de las dietas enteras sefialadas en el apartado 3 de esta Base.

Los derechos de inscripcion en cursos y jornadas sobre materias de Administracién
Local se considerardn como gastos de formacion y perfeccionamiento del personal y se abonaran
con cargo al subconcepto 16200.

A los efectos de su constancia en el expediente personal, se entregara, en la Unidad de

Personal, fotocopia compulsada del titulo, diploma o documento similar, expedido por el
Organismo o Centro responsable de la celebracidn del curso, seminario o jornada.
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22.7.- En toda resolucion autorizando el desplazamiento se entendera incluida la
indemnizacion por utilizacion de taxis con destino y origen en los aeropuertos. La utilizacion del
transporte del tipo taxi en cualquier otro trayecto, asi como de vehiculo de alquiler, debera ser
motivada y expresamente autorizada. El destino dado a las cantidades libradas se justificara ante
la Intervencion Municipal.

Los documentos que, a tal efecto, acompafiaran la correspondiente cuenta justificativa
seran los siguientes:

- Billete del medio de transporte utilizado.

- Factura del establecimiento hotelero.

- Factura de otros gastos expresamente recogidos en la autorizacién de la comision de
servicio.

De las facturas de establecimientos hoteleros solamente se tendrdn en cuenta las
cantidades referidas al alojamiento, excluyéndose las devengadas por teléfono, mini bar,
lavanderia etc. Cuando exista autorizacion de transportes del tipo taxis, vehiculos de alquiler sin
conductor, etc., se aportara la correspondiente factura.

Las cuotas de inscripcion a los cursos de perfeccionamiento y ampliacion de estudios, se
acreditaran con el resguardo o recibo de haber sido satisfechas.

No se admitirdn justificantes de cuentas de gastos de desplazamientos, si no estan
debidamente firmadas por el perceptor de las cantidades libradas.

Los gastos que superen las sumas libradas serdn de la responsabilidad personal del
perceptor de los fondos.

Los perceptores que no rindan las cuentas en los plazos sefialados quedan
automaticamente obligados al reintegro total de las cantidades percibidas.

22.8. En las comisiones cuya duracién sea inferior a un dia natural, no se percibira
cantidad alguna para gastos de alojamiento y de manutencion, salvo cuando la salida sea anterior
a las catorce horas, en que se percibira el 50 por 100 de los gastos de manutencién.

En las comisiones cuya duracion sea menor de veinticuatro horas, pero comprendan parte
de dos dias naturales, podran abonarse los gastos de alojamiento correspondientes a un sélo dia y
los gastos de manutencion en las mismas condiciones fijadas en el siguiente parrafo para los dias
de salida y regreso.

En las comisiones de servicio cuya duracion sea superior a veinticuatro horas, se tendra
en cuenta:

a) En el dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento, pero no gastos de
manutencion, salvo que la hora fijada para iniciar la comision de servicio sea anterior a
las catorce horas, en que se percibird el 100 por 100 de dichos gastos, porcentaje que se
reducird al 50 por 100 cuando la hora de salida sea posterior a las catorce horas, pero
anterior a las veintid6s horas.
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b) En el dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento ni de manutencién, salvo
que la hora fijada para concluir la comisién de servicio sea posterior a las catorce horas,
en cuyo caso se percibira el 50 por 100 de los gastos de manutencion.

c) Enlos dias intermedios entre los de salida y regreso se percibiran dietas enteras.

La justificacion de las indemnizaciones sefialadas se realizard mediante la
correspondiente cuenta justificativa, que aprobard la Alcaldia-Presidencia y a la que se
acompafiard la misma documentacion sefialada en el apartado 7 de esta Base, siendo de
aplicacion para sus perceptores, en cuanto al plazo de rendicion de cuentas y de las
responsabilidades que pudieran derivarse, lo establecido en dicho apartado.

SECCION VI
DE LOS GASTOS DE INVERSION

BASE 23.- De la autorizacion, disposicion o compromiso de gasto y reconocimiento
de obligaciones en los gastos de inversion.

23.1. La incoacion de expedientes de gastos de inversion y tramitacion de la
documentacion contable con cargo a los créditos consignados en el Presupuesto seguira la
normativa prevista en las normas generales para actos de autorizacion, compromiso de gasto y
reconocimiento de obligaciones contenidas en las Bases 13 a 16.

23.2. No podré realizarse ningun acto de autorizacion de gasto de inversion hasta tanto no
se hayan aprobado los proyectos técnicos que, en su caso, deban servir de base al expediente de
gasto. No obstante, la disponibilidad de los créditos presupuestarios quedard condicionada, en
todo caso, a:

a) La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de
aportacion, en caso de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion de
recursos por terceros tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del Presupuesto a
efectos de su nivelacion y hasta el importe previsto en los estados de ingresos en orden a
la afectacion de dichos recursos en la forma prevista por la Ley o, en su caso, a las
finalidades especificas de las aportaciones a realizar.

b) La concesion de las autorizaciones previstas en el articulo 53 del T.R. de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, en el caso de que existan previsiones iniciales
dentro del capitulo IX del Estado de Ingresos y se dieran las circunstancias previstas en
dicho precepto legal.

c) Se autoriza realizar en el ejercicio de 2025 las inversiones que se relacionan en el
correspondiente Anexo al Presupuesto General, cuyo importe total previsto asciende a
4.005.394,39 €.

SECCION VII

DE LOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE OBRAS, GESTION DE SERVICIOS
PUBLICOS, SUMINISTROS, DE SERVICIOS, DE LOS CONTRATOS MIXTOS Y DE
LOS CONTRATOS PRIVADOS. DE LAS OBRAS POR ADMINISTRACION.
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BASE 24. Contratos administrativos, mixtos y privados y obras por administracion.

24.1 Los contratos de obras, concesion de obras pablicas, gestién de servicios publicos,
suministro, servicios y de colaboracion entre el sector publico y privado se realizaran conforme a
lo dispuesto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2017/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

24.1.1.- Cualquiera que sea la forma de adjudicacion precedera siempre a la seleccién del
contratista, la tramitacion del preceptivo expediente de contratacion y su aprobacion por el
organo competente que comprenderd igualmente la del gasto correspondiente.

24.1.2.- Este expediente administrativo se ajustara a lo previsto en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26
de febrero de 2014, conteniendo al menos:

Pliego de clausulas administrativas particulares.

Pliego de prescripciones técnicas (en los casos que sea necesario).

Certificado de existencia de crédito (documentos "RC").

Informe del 6rgano de contratacién motivando la necesidad del contrato

Informe juridico de la Secretaria General.

Fiscalizacion de la Intervencion donde se debera verificar, entro otros, el

cumplimiento del principio de eficiencia en la asignacion y utilizacion de los

recursos publicos que promulga el articulo 7 de la LOEPSF.

7. Acreditacion de la disponibilidad de las aportaciones, en los casos de contratos
con financiacion de otras Administraciones Puablicas que debera figurar
expresamente en el Pliego de clausulas administrativas particulares.

8. Aprobacion del expediente de contratacion y aprobacién del gasto con el
documento "A". En todo caso, en el expediente se justificara adecuadamente la
eleccion del procedimiento y la de los criterios de adjudicacion.

Ademas, cuando el expediente administrativo se refiere a contratos de obras:

= Acreditacion documental de la aprobacion del proyecto

= Existencia de proyecto técnico con el contenido previsto en la LCSP,
segun la clasificacién de las obras objeto del mismo y acompafiado, en su
caso, del correspondiente proyecto o estudio de Seguridad y Salud
Laboral, (R.D. 1627/1997).

= Replanteo de la obra y disponibilidad de los terrenos precisos para su
normal ejecucion.

9. En los contratos menores la tramitacion del expediente exigira el informe del

6rgano de contratacion motivando la necesidad del contrato. Asimismo, se

requerird la aprobacion del gasto y la incorporacion al mismo de la factura
correspondiente, que debera reunir los requisitos que las normas de desarrollo de
esta Ley establezcan.

oaprwdE

24.1.3.- Contratos Menores.
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- La figura de la contratacién menor debe tener carécter excepcional y residual, cuya
utilizacion quedard restringida a aquellos supuestos en que sea imprescindible dotar de
mayor agilidad la contratacion para cubrir de forma inmediata las necesidades de escasa
cuantia que en cada caso resulten imprescindibles.

- Por ello, la suscripcion de contratos menores debera realizarse siguiendo las siguientes
directrices:

a. La justificacion de su necesidad y causa de su falta de planificacion, por lo que no
podran ser objeto de un contrato menor prestaciones que tengan caracter
recurrente, de forma que, afio tras afio, respondan a una misma necesidad para la
entidad contratante, de modo que pueda planificarse su contratacién y hacerse por
los procedimientos ordinarios.

b. El valor estimado de la contratacién menor, en ningln caso podra superar los
limites establecidos en el articulo 118.1 de la LCSP, calculado conforme a las
reglas indicadas en el articulo 101 de la misma norma.

c. Debe justificarse la ausencia de fraccionamiento del objeto de contrato. Es decir,
debe justificarse que no se han separado las prestaciones que forman la “unidad
funcional” del objeto del contrato con el Unico fin de eludir las normas de
publicidad en materia de contratacion. En este sentido, el criterio relativo a la
“unidad funcional” para distinguir si existe fraccionamiento en un contrato menor
estriba en si se pueden separar las prestaciones que integran el citado contrato; y
en el caso de que se separen, si las prestaciones cumplen una funcién econémica
0 técnica por si solas. Asi la justificacion debe versar sobre la indispensable e
intrinseca vinculacion entre las prestaciones en cuestion para la consecucién de
un fin, esto es, la satisfaccion de la necesidad que motiva la celebracion del
contrato.

En sentido contrario, las prestaciones que tienen una funcion técnica
individualizada, pero forman parte de un todo (unidad operativa) estando
gestionadas por una unidad organizativa (unidad gestora), no suponen
fraccionamiento y podran ser objeto de contratacion menor si se cumplen el resto
de requisitos para esta modalidad. Asi, no existira fraccionamiento en el caso de
prestaciones contratadas separadamente que sirven un mismo objetivo o
necesidad, pero que de manera individualizada no sufre menoscabo en su
ejecucion, conservando su sentido técnico o econdémico, pudiéndose efectuar
separadamente.

En aquellos supuestos en los que las prestaciones son completamente diferentes y
no supongan un fraccionamiento del objeto, aunque sea un mismo tipo de
contrato, podran celebrarse varios contratos menores con el mismo contratista, si
bien, como se ha indicado anteriormente, estas circunstancias deberan quedar
debidamente justificadas en el expediente.

De acuerdo con el principio de competencia, y como medida anti fraude y de lucha contra
la corrupcion, el érgano de contratacion solicitara, al menos, tres presupuestos, debiendo quedar
ello suficientemente acreditado en el expediente.
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Si las empresas a las que se les hubiera solicitado presupuesto declinasen la oferta o no
respondiesen al requerimiento del 6rgano de contratacion, no serd necesario solicitar mas
presupuestos.

Las ofertas recibidas, asi como la justificacion de la seleccionada formaran, en todo caso,
parte del expediente.

De no ser posible lo anterior, deberd incorporarse en el expediente justificacion motivada
de tal extremo.

24.1.3.1.- Habida cuenta de lo expuesto y, de acuerdo con el articulo 118 de la LCSP, el
expediente deberda incorporar la siguiente documentacion:

a)

b)

<)

d)

Informe del drgano de contratacion motivando la necesidad del contrato. El citado
informe debe incluir, al menos, los siguientes extremos:

- El érgano de contratacion competente.

- El objeto del contrato.

- La justificacion de la necesidad, incluida la justificacion del procedimiento
elegido.

- En el caso del contrato menor de obras, el presupuesto de obras de la
Administracion, o, en su caso, proyecto correspondiente y/o informe de la
oficina de supervision de proyectos cuando proceda.

- Los datos identificativos del adjudicatario, asi como la justificacion de su
eleccion.

- La aplicacion presupuestaria a la que se imputa el gasto, asi como el ejercicio
presupuestario (o los ejercicios presupuestarios en el caso de que fuesen un gasto
plurianual).

- La forma de certificacion de la prestacion o su recepcion, y la forma de pago del
mismo.

La justificacion de que no estd alterando el objeto del contrato para evitar los
principios de la contratacion publica.

El contrato, igualmente, debera contar con la acreditacion de la existencia de crédito
y documento de aprobacion del gasto con caracter previo a su ejecucion,
incorporandose posteriormente la factura o facturas que se deriven del cumplimiento
del contrato.

En los términos ya expresados en el epigrafe anterior y con el fin de velar por una
gestion més 4gil, en los contratos menores inferiores a 3.000.-€, podra solicitar una
Unica oferta y/o presupuesto. En los contratos menores entre 3.001.-€ y 15.000.-€, el
organo el drgano de contratacion solicitara, al menos, tres ofertas que se incorporaran
al expediente junto con la justificacion de la seleccion de la oferta de mejor relacion
calidad-precio para los intereses de la Administracion tal y como se ha indicado en el
primer punto. De no ser posible lo anterior, debe incorporarse al expediente la
justificacion motivada de tal extremo.
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La informacion o documentacidn relacionada en los puntos 1, 2 'y 3, asi como la justificacion
a la que hace referencia el punto 4, y en aras de la simplificacion administrativa, podran
unificarse en un Gnico documento o informe del drgano de contratacion.

24.2 A todo contrato que se celebre por el Ayuntamiento precederd la tramitacion del
correspondiente expediente administrativo, asi como su aprobacion, que comprendera la del
gasto correspondiente y, en su caso, la del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares
informado por el Jefe de Servicio del Area responsable y, en todo caso, por el Secretario y el
Interventor.

En el expediente se recogeran también el Pliego de Prescripciones Técnicas, si fuera
necesario, el certificado de la existencia de crédito (RC) y el informe de fiscalizacion de la
Intervencion.

24.3. Los proyectos deberan ser supervisados por la Oficina Técnica Municipal, en los
casos y con el alcance de lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Publico. Seré necesario,
en todo caso, que por la Oficina Técnica Municipal se supervisen aquellos proyectos cuya
redaccion ha sido encargada a facultativos ajenos a la Corporacion Municipal.

24.4. Cuando a juicio del 6rgano competente se den las circunstancias previstas en la ley
aplicable se redactard, con carécter previo, un anteproyecto.

24.5. Correspondera al Alcalde-Presidente y al Pleno del Ayuntamiento, salvo delegacion
en la Junta de Gobierno o en los Concejales-Delegados de las Areas, la aprobacion de los
expedientes.

24.6. La Mesa de Contratacion para la adjudicacion de los contratos estard constituida,
con caracter general, por el Alcalde o el Concejal-Delegado del Area responsable de su gestion,
el Técnico de Administracion General responsable de la tramitacion del expediente, que seréa el
Secretario de la Mesa, el Secretario y el Interventor de la Corporacion. En los casos que se
considere oportuno podra designarse por el Alcalde-Presidente un mayor nimero de vocales.

24.7.- A efectos del limite fijado en la Disposicion Adicional Segunda de la Ley de
Contratos del Sector Publico, el 10 por 100 de los recursos ordinarios que figuran en el
Presupuesto del Ayuntamiento supone la cantidad de 2.085.129,24 €. EI 10 por 100 de los
recursos ordinarios que figuran en el Presupuesto del Organismo Auténomo Local de La Bajada
de La Virgen supone la cantidad de 344.400,00 €.

24.8. Podran ejecutarse obras por la propia Administracion Municipal en los supuestos y
conforme a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Publico. Correspondera su aprobacién
al Concejal-Delegado del Area de Infraestructuras, previos los informes del Técnico facultativo
competente y del Jefe de Servicio del Area.

24.9. Las obras ejecutadas por la propia Administracién, una vez terminadas, seran objeto
de reconocimiento y comprobacién por un Técnico designado al efecto y distinto del Director
facultativo de las mismas.

24.10. La intervencion y comprobacion material de las inversiones se realizaran conforme
a lo sefialado en el punto 16. 4, asi como por lo que disponen los articulos 210 y 243 de la Ley
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9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, y lo dispuesto en la Resolucion de
14 de julo de 2015, de la Intervencion General de la Administracion del Estado, sobre el
desarrollo de la funcién interventora en el &mbito de la comprobacion material de la inversion.

24.11. Los gastos menores de material no inventariable, de importe igual o inferior a
3.005,06 €, podréan realizarse a través del sistema de anticipos de Caja Fija.

BASE 25.- Gastos plurianuales.

25.1. Podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de extenderse a ejercicios
futuros en todos aquellos casos previstos en el articulo 174 del T.R. de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

25.2. La autorizacion de gastos plurianuales correspondera a la Alcaldia-Presidencia o al
Presidente del Organismo Auténomo Local de la Bajada de La Virgen, cuando el nimero de
anualidades no sea superior a cuatro y siempre que el importe acumulado de todas las
anualidades no supere el 10 por 100 de los recursos ordinarios del presupuesto del primer
gjercicio ni, en cualquier caso, los 6.010.121,04 €. En otro caso, correspondera su autorizacién al
Pleno de la Corporacion.

25.3. Para los gastos de inversion y transferencias de capital y transferencias corrientes
que se deriven de convenios a suscribir por la Corporacién con otras entidades publicas o
privadas sin animo de lucro, habra que tener en cuenta los porcentajes previstos en el articulo
174.3 del T.R. de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales: hasta el 70 por 100 en el ejercicio
inmediato siguiente; hasta el 60 por 100, en el segundo ejercicio y el 50 por 100, en el tercero y
cuarto ejercicios.

No obstante, cuando en las Bases de Ejecucion o en el Anexo del Presupuesto asi se
especifique, para los proyectos de inversion que se relacionen podran adquirirse compromisos de
gastos de ejercicios futuros hasta el importe que para cada una de las anualidades se determinen,
sin que sean de aplicacion, en este caso, los limites porcentuales citados, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 174.4 del T.R. de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

25.4. La ampliacion del namero de anualidades o la modificacién de los porcentajes
previstos en el articulo 174.3 del T.R. de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales debera
motivarse por el Area proponente mediante informe.

25.5. En los contratos de obra de caracter plurianual habrd que tener en cuenta la
prevision de crédito prevista en la Ley de Contratos del Sector Publico.

SECCION VIII
DE LAS APORTACIONES Y SUBVENCIONES
BASE 26.- Aportaciones y Subvenciones.

26.1. En el ambito de esta Administracion, la concesidn de subvenciones se regira por la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y por el Real Decreto 887/2006, de
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21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley, asi como por la normativa de
desarrollo que dicte la Administracion General del Estado y la Comunidad Auténoma de
Canarias; por la Ordenanza General de Subvenciones y las presentes Bases como marco general
de esta actividad administrativa; las normas reguladoras de las Bases de concesiéon de las
subvenciones concretas, la restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, se
aplicardn la normas de derecho privado; todo ello de acuerdo al Plan Estratégico de
Subvenciones aprobado por la Corporacion.

26.2- La concesion de subvenciones por el Ayuntamiento o el Organismo Auténomo
Local de la Bajada de La Virgen requiere la incoacion del oportuno expediente, salvo que se trate
de subvenciones nominativas dotadas en el Presupuesto, sujeto, en cuanto a su concesion, a los
principios generales del articulo 8 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y debiendo acreditarse en el mismo todos y cada uno de los requisitos y
documentos especificos exigidos en la normativa aplicable.

26.3. Cuando el importe de la aportacién obligatoria a otra Administracién sea conocido,
al inicio del ejercicio se tramitara el documento “AD”. Si no se conociera de forma fehaciente, se
ordenara la retencién de crédito por la cuantia estimada “RC”.

26.4. Las subvenciones que nominativamente se establezcan en el Presupuesto originaran
el documento retencion de crédito “RC”. Cuando una subvencion se conceda originara el
documento “AD”.

26.5. Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencion es imprescindible que
el 6rgano gestor acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de
concesion. Si tales condiciones, por su propia naturaleza, deben cumplirse con posterioridad a la
percepcion de los fondos, habra que estar a lo dispuesto en la Ordenanza General de
Subvenciones.

BASE 27.- Subvenciones para la ejecucién de obras.

Si el destino de la subvencion es la realizacion de obras o instalaciones, seré preciso el

informe de un técnico facultativo municipal de haberse realizado la obra o instalacién conforme a
las condiciones de la concesién. A tales efectos, debera remitirse a la Oficina Técnica Municipal,
previamente a la concesién de la subvencion, la correspondiente propuesta, para conocimiento del
técnico que corresponda y para la emision por éste del informe que proceda.

BASE 28.- Ayudas asistenciales.

28.1. Las ayudas asistenciales se regiran por lo dispuesto en la Ordenanza reguladora de
la Concesion de Ayudas de Emergencia Social y en la Ordenanza Municipal General de
Subvenciones. La aprobacion de las mismas corresponderd a la Alcaldia-Presidencia u érgano en
quien ésta delegue, previos el dictamen de la Comisién Informativa de Bienestar Social y el
informe de los (as) técnicos del area correspondiente.
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28.2.- El Alcalde-Presidente podra conceder ayudas de emergencia social por importe de
hasta 1.000,00 €, cuando se den circunstancias de extrema urgencia, que se acreditaran en el
expediente mediante informe del (la) técnico social.

La gestién y justificacion de estas ayudas correspondera al (la) técnico(a) social.

28.3. La concesion de premios y becas se realizard de conformidad con las Bases que
rijan la convocatoria. Su concesion sera aprobada, previo dictamen de la Comision de
Educacion, Deportes y Fiestas, segin su finalidad y previo informe-propuesta de resolucion del
Jefe de Servicio del Area, por resolucion del Alcalde-Presidente de la Corporacion o Presidente
del Organismo Auténomo Local de la Bajada de la Virgen.

28.4. La concesion de ayudas para material escolar podrd tramitarse a traves de los
Centros de Ensefianza o de las Asociaciones de Padres de Alumnos.

28.5. Las entidades, asociaciones y profesionales que perciban subvencion o ayuda
econémica del Ayuntamiento deberan dar a conocer, por los medios que les sea posible, que sus
actividades o trabajos han sido subvencionados por el Excmo. Ayuntamiento de Santa Cruz de
La Palma.

BASE 29.- Justificacion.

29.1. Respecto de la justificacion de las subvenciones o ayudas, en general, habra que
estar a lo dispuesto en Ordenanza General de Subvenciones, en las bases de la convocatoria o en
la resolucion de concesion.

29.2. Las ayudas econémicas de emergencia social a personas fisicas deberan gestionarse
y justificarse por el (la) técnico social del Area de Bienestar Social que en el acto administrativo
de la concesion se sefiale, cuando el beneficiario de la misma no esté en condiciones de percibir
directamente la ayuda econémica.

BASE 30.- Asignacion Econdmica a los Grupos Politicos Municipales.

30.1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 73.3 LBRL, y de acuerdo con lo
aprobado por el Pleno de la Corporacidn, en sesion extraordinaria celebrada el dia 30 de marzo
de 2012, se aprueba una dotacion econémica a cada Grupo Municipal, en la cuantia fija de
576,00 euros por Grupo y de 288,00 euros mas por cada concejal, a fin de que pueda proveerse
de los medios materiales y personales necesarios para el ejercicio de su funcion.

30.2. Para la percepcion de la asignacién econdémica, mediante su abono por
transferencia, los Grupos Municipales deberdn presentar en la Tesoreria Municipal el
correspondiente alta de terceros, en el que se indicara el CIF, la entidad bancaria y el nimero de
la cuenta corriente.

30.3. Los Grupos Municipales deberan tener en todo momento a disposicion del Pleno de
la Corporacién la siguiente documentacion:
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a) Un libro registro, foliado, numerado y con el sello del Ayuntamiento, de los ingresos
recibidos de la Corporacidn y de los pagos realizados con cargo a dichos ingresos.
b) Las facturas o recibos que sirvan de soporte justificativo de los gastos realizados.

SECCION IX
DE LOS PAGOS A "JUSTIFICAR" Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

BASE 31. Pagos a justificar.

31.1. Tendréan el caracter de “pagos a justificar” las cantidades que se libren para atender
gastos presupuestarios, cuando los documentos justificativos de los mismos no se puedan
acompanar en el momento de expedir las correspondientes 6rdenes de pago.

Se tendrd en cuenta, en todo caso, la prohibicion de contratar personal con cargo a estos
fondos, asi como la de realizar pagos con retenciones tributarias y de contratacion administrativa.

Igualmente se tendrdn en cuenta los principios de especialidad presupuestaria,
presupuesto bruto y anualidad presupuestaria.

31.2. Se expediran a cargo de los correspondientes créditos presupuestarios y se
acomodaran al Plan de Disposicion de Fondos de la Tesoreria que se establezca por la Alcaldia.

31.3. La autorizacion corresponde, en todo caso, a la Alcaldia-Presidencia, debiendo
identificarse la orden de pago como "a justificar’, no pudiendo hacerse efectiva sin el
cumplimiento de tal condicion.

31.4. Cualquier peticion de orden de pago “a justificar” ha de venir acompafiada de un
informe justificativo del responsable del Servicio o Area gestora del gasto, donde se justifique la
imposibilidad de hacer frente a los gastos mediante el procedimiento de gestion ordinario y del
empleado que percibira los fondos correspondientes.

31.5. Seré necesario que en el expediente obre, en todo caso, la documentacidn siguiente:

a) Con caréacter general, ademas de la sefialada en los apartados anteriores, certificacion
de existencia de crédito expedida por el Interventor y el correspondiente documento
de retencion de crédito.

b) Cuando se trate de gastos de protocolo: la relacion de gastos previstos a realizar,
suscrita por el responsable del Area.

31.6. En el plazo mé&ximo de quince dias, salvo que, por razones objetivas que se deberan
justificar, pueda ampliarse el plazo hasta tres meses o en el plazo de seis meses si se trata de
pagos a realizar en el extranjero, y, en todo caso, antes de la finalizacién del ejercicio, los
perceptores de fondos a justificar habran de aportar a la Intervencién los documentos
justificativos de los pagos realizados, reintegrando a la Tesoreria las cantidades no invertidas.

31.7. Cuando se trate de comisiones de servicio y cursos de formacion y
perfeccionamiento el plazo sefialado en el apartado anterior se reducira al de diez dias, contados
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a partir del dia en que finalice la comision de servicio o el curso, debiendo aportarse como
justificacion la documentacién sefialada en la Base 22.7.

31.8.- Los fondos s6lo pueden ser destinados a las finalidades para las que se
concedieron, debiendo justificarse con documentos originales del gasto realizado, que deberan
reunir los requisitos previstos en la Disposicion Adicional Segunda.

31.9. No podréan expedirse nuevas ordenes de pago a justificar, por los mismos conceptos
presupuestarios, a perceptores de fondos a justificar que tuvieran en su poder fondos pendientes
de justificacion.

31.10.- De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor de los mismos,
guedando sujeto al régimen de responsabilidades previsto en la Ley General Presupuestaria.

31.11. La utilizacion de los fondos correspondientes a las Ordenes de pagos “a justificar”
que se autoricen para hacer frente a gastos que puedan originarse en situaciones de emergencia,
segun dispone el articulo 97 de la Ley de Contratos del Sector Publico y a gastos de protocolo y
representacion, requerira que se realice la apertura de una cuenta corriente pagadora en una
entidad de crédito con sucursal en Santa Cruz de La Palma bajo la denominacion de "Tesoreria
del Excmo. Ayuntamiento de Santa Cruz de La Palma- Anticipos de pago “a justificar’-

En dicha cuenta no se podran realizar otros ingresos que los procedentes de la
Corporacién. Las salidas del numerario de dichas cuentas se realizar&n mediante cheques
nominativos y transferencias bancarias, autorizados con las firmas mancomunadas del perceptor
y del funcionario responsable del servicio y, excepcionalmente, en efectivo, destinandose tan
s6lo al pago de los gastos para cuya atencion se autorizo la orden de pago “a justificar”.

Los fondos librados por este concepto tendran, en todo caso, el cardcter de fondos
publicos y formaran parte integrante de la Tesoreria. En ningun caso, la cuenta que a tal fin se
aperture producira gastos.

31.12. La coordinacion y el control de las cuentas corrientes de los perceptores de
ordenes de pago “a justificar” corresponde a la Tesoreria, sin perjuicio del control que deba
ejercer la Intervencién.

31.13. Los pagos que el perceptor de los fondos a justificar realice a los acreedores
finales se registraran con ocasion de la presentacion de la cuenta justificativa en Intervencion.

31.14. Cuando a 31 de diciembre existan pagos realizados por el perceptor de fondos a
justificar pendientes de justificacion y si el importe de los mismos fuere igual o superior al 1 por
100 de la consignacion presupuestaria de la partida contra la que se han de imputar, se procedera
conforme dispone la Instruccion de Contabilidad Local

BASE 32. Anticipos de Caja Fija.
32.1. Con carécter de Anticipos de Caja Fija se podran efectuar provisiones de fondos de

caracter no presupuestario y permanente, a favor de los cajeros-pagadores o habilitados que se
designen al efecto, para atender los pagos derivados de gastos corrientes del Presupuesto del
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gjercicio, que tengan caracter periédico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocién,
material de oficina no inventariable, conservacion y otros de similares caracteristicas.

En ningln caso se podran realizar pagos con retenciones tributarias, ni a favor de terceros
que figuren con diligencia de embargo.

32.2. Los anticipos de caja fija se regiran por lo dispuesto en el articulo 194.3 del TR de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, los articulos 73 al 76 del RD 500/1990, las reglas
contables y las presentes Bases.

32.3 Solo podra nombrarse, a propuesta del Concejal Delegado del Area y previo
informe del Tesorero, un cajero-pagador o habilitado por Area. La designacion correspondera al
Alcalde-Presidente del Ayuntamiento o Presidente del Organismo Auténomo Local de la Bajada
de la Virgen y el nombramiento podra recaer en un empleado, de carrera o fijo, al servicio de la
entidad local u organismo auténomo.

La solicitud de constitucion del anticipo se realizara recogiendo los aspectos siguientes:

a) Justificacién de su solicitud.

b) Gastos para los que se solicita, motivando el caracter periddico y repetitivo de los
mismos Yy las partidas presupuestarias que quedarian afectadas.

¢) Propuesta de designacién del habilitado.

32.4. El importe maximo del Anticipo de Caja Fija sera de 6.000,00 €

La cuantia de cada gasto que se realice con cargo a estos fondos no podra superar en
ningun caso el importe de 3.005,06 €.

A los efectos de garantizar la suficiencia de crédito de las correspondientes partidas
presupuestarias se realizaran, previamente a la autorizacion del anticipo de fondos, las
correspondientes Retenciones de Créditos.

32.5.- Los fondos librados por este concepto tendrén, en todo caso, el caracter de fondos
publicos y formaran parte integrante de la Tesoreria.

So6lo podran destinarse al pago de los gastos para cuya atencion se concedio el Anticipo
de Caja Fija.

32.6- Los fondos estaran situados en cuentas bancarias con la denominacion: "Tesoreria
del Excmo. Ayuntamiento de Santa Cruz de La Palma.- Caja pagadora del Area..............
Provision de fondos. Habilitado D(fia)....." y en ellas no se podran realizar otros ingresos que los
procedentes de la Corporacion por las provisiones y reposiciones de los fondos.

En ningun caso estas cuentas podran producir gastos, ni presentar saldo deudor.

La liquidacion de los intereses se consolidard por la entidad financiera en la cuenta
corriente operativa del Ayuntamiento que asi se indique.
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La disposicion de fondos con cargo a la cuenta corriente se efectuard por medio de
cheques nominativos y transferencias, que seran autorizados con las firmas mancomunadas del
habilitado y del Concejal Delegado del Area.

Para atender gastos de menor cuantia, el habilitado podra disponer de dinero metalico que
no supere los 600,00 euros.

32.7. El anticipo podra ser renovado trimestralmente o con anterioridad si asi lo requiere,
previa justificacion de los pagos efectuados, que se formalizardn mediante expedicién de los
documentos ADO/P, con aplicacién a las partidas presupuestarias que correspondan.

La reposicién de fondos se tramitara con la correspondiente cuenta justificativa, que
incluira, en todo caso, la documentacion siguiente:

a) La relacion de Autorizaciones, Disposiciones y Reconocimiento de las Obligaciones
(ADO), asi como las pertinentes 6rdenes de pago y los justificantes de su ejecucién
material.

b) EI Acta de Arqueo, en la que se haran constar las existencias del arqueo anterior, el
importe total de los ingresos y pagos efectuados desde la Gltima reposicion y las
existencias resultantes antes de la reposicién solicitada, con la debida conciliacidn, en
Su caso.

32.8. Cuando el (la) Tesorero (a) lo solicite y como minimo al final de cada trimestre
natural, los habilitados rendirdn cuentas ante él, quien las conformara y las remitira a la
Intervencién Municipal para su preceptiva fiscalizacion.

El soporte justificativo de cualquier pago hecho efectivo mediante fondos procedentes de
anticipos de Caja Fija ha de ser la factura del proveedor, que reunira los requisitos establecidos
en las presentes Bases.

La propuesta de liquidacién y justificacion deberd soportarse en uno o varios ADO/P
firmados por el habilitado.

32.9. El examen de las cuentas por el Interventor comprendera la comprobacion de todos
los justificantes y documentos, conforme a los criterios siguientes:

a) Que corresponden a gastos concretos y determinados en cuya ejecuciéon se haya
seguido el procedimiento aplicable a cada caso.

b) Que los gastos se corresponden con los autorizados a gestionar mediante el sistema de
anticipo de caja fijo y no hayan sido objeto de fraccionamiento

c) Que se acredita la realizacién efectiva y conforme de los gastos o servicios.

d) Que el pago se haya hecho a acreedor determinado y por el importe debido.

e) Que el importe de los pagos no supere los limites cuantitativamente establecidos.

f) Que la factura o documento justificativo reuna los requisitos legalmente establecidos

g) Que consta el Recibi del acreedor y se adjunta, en su caso, copia del talén nominativo
o transferencia bancaria.

h) Que a la obligacion reconocida se le haya aplicado el descuento que proceda
conforme a la normativa vigente (IGIC).
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i) El cumplimiento de los principios presupuestarios y demas normativa vigente.

32.10. Una vez fiscalizada, el Interventor emitira el correspondiente informe, en el que
pondrd de manifiesto su conformidad o disconformidad con la cuenta. En caso de
disconformidad, remitira su informe al Concejal Delegado del Area para la realizacion de las
alegaciones que este estime oportunas o la subsanacion de las anomalias sefialadas en un plazo
de quince dias. Corregidas que sean las anomalias, la cuenta justificativa se elevara a la Alcaldia-
Presidencia para su aprobacion.

De no corregirse los defectos informados, se adoptaran las medidas legales oportunas
para salvaguardar los derechos de la Hacienda Local en la forma en que se dispone en la
normativa aplicable, proponiéndose el reintegro de las cantidades correspondientes.

Sin perjuicio de las actuaciones a que hubiese lugar por exigencia de responsabilidades, si
por la Tesoreria o por la Intervencion se apreciasen irregularidades en el manejo de los fondos
librados, éstas se pondran de manifiesto al Concejal Delegado, el cual podrd proponer a la
Alcaldia-Presidencia la suspension del anticipo y el reintegro de los fondos.

Aprobadas las cuentas, se expediran, en su caso, las érdenes de pago de reposicion de
fondos.

32.11. La dultima justificacion del ejercicio se realizard al dia 15 de diciembre,
ingresandose en la Tesoreria el sobrante no invertido, asi como el metalico, si lo hubiese,
acompafando de la correspondiente Acta de Arqueo.

Cuando a 31 de diciembre, existan pagos realizados por el habilitado, pendientes de
justificacion, se procedera conforme dispone la Instruccion de Contabilidad Local.

32.12. Son funciones de los cajeros pagadores o habilitados:
- Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los pagos
consiguientes sean documentos auténticos y originales.
- Verificar la personalidad de los perceptores mediante la documentacion procedente en
cada caso.
- Efectuar los pagos que correspondan.
- Tramitar la solicitud de reposicion de fondos.
- Extender los cheques y las transferencias de los pagos.
- Manejar y custodiar el dinero en metalico.
- Rendir la cuenta justificativa.
- Cualquier otra derivada de las presentes Bases y demas normativa aplicable.

El habilitado respondera del incumplimiento de sus funciones y demas obligaciones

establecidas en estas Bases y en la legislacion aplicable, dandose cuenta de ello, previo informe
del Tesorero y fiscalizacion preceptiva del Interventor Municipal, al Pleno de la Corporacion.

SECCION X
DE LA TESORERIA
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BASE 33.- De la Tesoreria.

Constituye la Tesoreria Municipal el conjunto de recursos financieros del Ayuntamiento
y del Organismo Autéonomo Local de La Bajada de La Virgen, tanto por operaciones
presupuestarias, como no presupuestarias.

La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.
BASE 34.- Plan de Disposicién de Fondos de la Tesoreria.

34.1.- Corresponderé al Tesorero () la elaboracion de los planes y programas de tesoreria
en los términos previstos en el articulo 5.2.d) del Real Decreto 1174/1987, de 18 de septiembre,
que sirvan de base para la elaboracién del Plan de Disposicién de Fondos que corresponde
aprobar a la Alcaldia-Presidencia dentro del mes de enero.

34.2.- La gestion de los fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencion de
la méxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez para el cumplimiento de
las obligaciones a sus vencimientos temporales.

34.3.- De la aprobacion del Plan debera darse cuenta a Intervencion a los efectos de la
fiscalizacién previa de los pagos.

34.4.- De las disponibilidades de tesoreria y sus variaciones debera darse cuenta a
Intervencidn a los efectos de lo previsto en el articulo 195 del T.R. de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

SECCION XI
DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 35.- Reconocimiento de derechos.

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una
liquidacion a favor de la Corporacion. A estos efectos, se procedera a su aprobacion vy,
simultdneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento del derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate y haya sido
notificada.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara de acuerdo
con lo sefalado en la Base 36.

c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten e ingrese su
importe.

d) Las sanciones por infracciones de trafico, se contabilizaran cuando haya transcurrido el
plazo de ingreso con derecho a reduccion por pronto pago del 50 por 100 de su importe.

e) Los ingresos procedentes de aportaciones, subvenciones 6 ayudas, destinados a financiar
total o parcialmente la realizacion de actividades, prestaciones de servicios, adquisicion
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de bienes y obras, requeriran que previamente se haya aprobado el correspondiente
expediente de modificaciones presupuestarias por generacion de créditos por ingresos
conforme al procedimiento previsto en la Base 8.4.

El Area responsable de su gestion debera dar cuenta a la Tesoreria a los efectos de la
realizacion del ingreso.

f) El reconocimiento y cobro de la Participacion en los Tributos del Estado y del Régimen
Especial de Canarias se contabilizard de forma simultanea.

g) En los préstamos concertados se contabilizara el reconocimiento de derechos y el cobro
de las cantidades correspondientes, a medida que tengan lugar las sucesivas
disposiciones.

h) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originara en
el momento del devengo.

BASE 36.- Control de la Recaudacién.

36.1. El control de la Recaudacién corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia recaudatoria, asi
como el recuento de valores si fuera procedente.

36.2. En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago
se aplicard la normativa contenida en la T.R. de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
Ley General Tributaria, Reglamento de Recaudacién y demas normas de desarrollo.

36.3. Antes del dia 15 del mes siguiente, por parte de la Recaudacién Municipal se
procedera a rendir cuentas a la Tesoreria de lo recaudado en el mes anterior, asi como cualquier
otra circunstancia que se determine en el procedimiento establecido por la Tesoreria, de acuerdo
con el apartado 1 de esta Base. La misma dara traslado de dicha rendicién a la Intervencion
Municipal a efectos de su formalizacion contable.

BASE 37.- Contabilizacién de los derechos y de los ingresos y su justificacion-

37.1. Los ingresos procedentes de la Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacién
presupuestaria, se contabilizaran como ingresos pendientes de aplicacion, integrandose, desde el
momento en que se producen, en la Caja Unica.

37.2. Cuando los Organos Gestores tengan informacion sobre concesion de subvenciones,
habran de comunicarlo a Tesoreria, para que pueda efectuarse el seguimiento del ingreso de las
mismas.

Comunicada al Organo Gestor la concesion de una subvencion, debera tramitar en el
plazo maximo de diez dias la propuesta de su incorporacién al presupuesto, adjuntando a la
misma cuantos antecedentes e informes sean necesarios y, en todo caso, la documentacion
prevista en la Base 8.4.

37.3. En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la

Tesoreria debe ponerlo en conocimiento de la Intervencion a efectos de su formalizacién
contable.
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37.4. La contabilizacion del reconocimiento de derechos se realizara mediante Relaciones
contables de operaciones de reconocimiento de derechos, que iran suscritas e intervenidas por el
Interventor.

La contabilizacién de los ingresos recaudados se realizard mediante Relaciones contables
que iran suscritas por el Recaudador y el Tesorero e intervenidas por el Interventor.

BASE 38.- Prohibicion Cajas Especiales.

38.1. Estan prohibidas las Cajas Especiales. Todos los ingresos se realizardn en la
Tesoreria Municipal.

38.2. El deposito y movimiento de caudales municipales se realizara por medio de
cuentas abiertas a nombre de la Corporacién en las entidades financieras que se determine por la
Alcaldia-Presidencia, previo informe del Tesorero (a), reservando en la Caja Municipal una
pequefa cantidad en metalico necesaria para realizar el pago de las atenciones cotidianas.

BASE 39.- Fianzas y Depositos.

39.1. Las fianzas y depdsitos que deban prestarse o constituirse se custodiardn en la
Tesoreria Municipal.

Las garantias provisionales previstas en el articulo 91 de la Ley de Contratos del Sector
Publico deberan presentarse ante el correspondiente 6rgano de contratacion.

La recepcion de las garantias previstas en los articulos 383, 84 y 86 de la Ley de
Contratos del Sector Publico, requerira, previamente, que el poder otorgado en forma legal, con
los requisitos exigidos en el Derecho comin a los firmantes de los avales y demas medios
previstos en las citadas normas, sea bastanteado por el funcionario Jefe de Servicio del Area
contratante que sea Licenciado en Derecho.

39.2. Para su devolucidn se observaran las formalidades exigidas en la normativa legal
aplicable. En todo caso seréd necesario que por la Tesoreria se acredite en el expediente no haber
realizado la devolucion de la fianza o la cancelacion de la garantia depositada en la Caja
Municipal.

SECCION XII
DE LAS OPERACIONES DE CREDITO Y DE TESORERIA

BASE 40.- De las operaciones de crédito a medio y largo plazo.

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 52.1 del T.R. de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, la concertacion, modificacion y refinanciacion, en su caso, de operaciones de
crédito, previstas 0 no en el Presupuesto, requerird la tramitacion del oportuno expediente
administrativo, en el que se acreditara, en todo caso, haberse cursado invitacion, al menos, a un
namero no inferior al de entidades de crédito con las que mantiene relacion el Ayuntamiento.
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El plazo para atender las invitaciones que curse el Ayuntamiento sera, al menos, de
quince dias naturales.

BASE 41.- De las operaciones de tesoreria.

En el expediente que se tramite para la concertacion de operaciones de tesoreria debera
acreditarse lo sefialado en la Base anterior respecto de las invitaciones a las entidades de crédito
y plazo de presentacion de las ofertas. No obstante, con caracter excepcional y mediante

resolucion motivada de la Alcaldia, podra acortarse el plazo de presentacion de ofertas a un
periodo de siete dias naturales.

SECCION XIII
DEL CONTROL Y FISCALIZACION
BASE 42.- Control Interno.

42.1.- El control interno.

42.1.1.- Objeto y dmbitos de aplicacién objetivo y subjetivo.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 1.2 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por
el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local,
la presente base tiene por objeto el desarrollo de las disposiciones vigentes en materia de control
interno de la gestidn econémico-financiera del Excmo. Ayuntamiento de Santa Cruz de La
Palma y del Organismo Auténomo Local de la Bajada de la Virgen, que se efectuard en los
términos establecidos en el Real Decreto Legislativo 2/2003, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales (TRLRHL),
Reglamento Estatal de Régimen Juridico del Control Interno de las entidades del Sector Pablico
Local, otra normativa de aplicacion derivada de la Administracion del Estado y las presentes
bases.

El citado control, se ejercera sobre el conjunto de la actividad financiera de las entidades
que conforman el Sector Pablico municipal y abarcara los actos con contenido econdmico,
financiero, presupuestario, contable y patrimonial que la integran.

A estos efectos, son entidades del Sector Publico municipal:
e El propio Ayuntamiento.
e EIl Organismo Autonomo Local de la Bajada de la Virgen.

42.1.2.- Ejercicio de control y modalidades.
El control interno de la gestion econémico-financiera se realizara por el Organo Interventor
(en adelante Ql) u 6rgano de control de cada Entidad, mediante el ejercicio de la funcion

interventora, y la funcién de control financiero.

a) La Funcidn Interventora tiene por objeto controlar los actos de la Entidad Local y de sus
Organismos Auténomos cualquiera que sea su calificacion, que den lugar al
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reconocimiento de derechos o a la realizacion de gastos, asi como los ingresos y pagos
que de ellos se deriven, y la inversidn o aplicacion en general de sus fondos publicos, con
el fin de asegurar que su gestion se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso. Se
realizaran, en definitiva, sobre aquellos actos que tengan repercusion directa e inmediata
en alguna de las fases de ejecucion presupuestaria 0 que supongan movimientos de
fondos publicos.

b) El control financiero tiene por objeto comprobar el funcionamiento en el aspecto
econémico financiero de los servicios de la Corporacion y del O.A Local de la Bajada de
la Virgen. Este control tendrd por objeto: comprobar el funcionamiento, registro,
contabilizacién y la adecuada presentacion de la informacién financiera, comprobar el
cumplimiento de las normas y directrices que sean de aplicacion y del grado de eficaciay
eficiencia en la consecucion de los objetivos previstos. El control financiero se hara por
procedimientos de auditoria de acuerdo con las normas de auditoria del Sector Publico.

El Ol ejercera el control sobre las entidades colaboradoras, y beneficiarios de
subvenciones y ayudas concedidas por los sujetos que integran el Sector, que se encuentren
financiadas con cargo a sus presupuestos generales, de acuerdo con lo establecido en la Ley
General de Subvenciones.

42.1.3.- Alcance del control interno.

En el modelo de control definido para este Ayuntamiento, el érgano de control interno
debera asegurar mediante la utilizacién conjunta de ambas formas, funcion interventora y control
financiero, el control efectivo de al menos, el 80 por ciento del presupuesto general consolidado
del ejercicio en el que se esté actuando, entendiendo que dicho porcentaje se refiere al total del
importe del presupuesto consolidado en gastos. En dicho porcentaje, computara la totalidad del
presupuesto que se haya controlado mediante la modalidad de fiscalizacion limitada previa y
control financiero permanente, tanto previo como posterior.

En materia de ingresos, el alcance del control sobre los ingresos que se determinen
anualmente en el Plan Anual de Control Financiero, cuando la funcion interventora sea sustituida
por toma de razon en contabilidad. La determinacion de las entidades objeto de control anual,
junto con la funcién interventora, que se realizara de manera anual sobre todas las entidades
sometidas a ellas, se concretaran en el Plan Anual de Control Financiero, conforme a lo indicado
en el art. 31 del RD 424/2017.

42.1.4.- Principios de ejercicio de control interno.

La Intervencion General del ayuntamiento, en el ejercicio de sus funciones de control,
actuara con total independencia funcional, en un procedimiento sujeto a contradiccion, para lo
que se le habilitaran los medios necesarios y suficientes.

Conforme al articulo 4.2 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, el Ol de la Entidad
Local ejercerd el control interno con plena autonomia respecto de las autoridades y demas
entidades cuya gestion sea objeto del control. A tales efectos, los funcionarios adscritos a la
Intervencion o que realicen labores de control por encargo de aquella, tendran independencia
funcional respecto de los titulares de las entidades y areas controladas, y ajustardn sus
actuaciones a las instrucciones impartidas al efecto por el titular de la Intervencion General.

Cuando la naturaleza del acto, documento o expediente lo requiera, la Intervencién
General en el ejercicio de sus funciones de control interno, podra recabar directamente de los
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distintos servicios, dependencias o unidades del Ayuntamiento, los asesoramientos juridicos y
los informes técnicos que considere necesarios, asi como los antecedentes y documentos precisos
para el ejercicio de sus funciones de control interno con plena independencia del medio que los
soporte. El Ol tendrd siempre acceso a los expedientes completos en 1os que sea necesario su
control. El acceso del personal controlador a los diferentes expedientes dependerd de la
propuesta que se realice desde la Intervencion General, o el responsable del control interno en su
caso.

Los funcionarios que ejercen la funcion interventora o control financiero deberan guardar
sigilo en relacion a los asuntos que conozcan en el desarrollo de sus funciones.

42.1.5.- Responsabilidades.

Cuando en la practica de un control, el Interventor General observe que los hechos acreditados
en el expediente podrian ser susceptibles de constituir responsabilidades contables o penales,
podra ponerlo en conocimiento para la iniciacion, en su caso, que los correspondientes
procedimientos. Esta posibilidad no excluye los deberes de actuacion de los departamentos
gestores.42.1. De conformidad con los articulos 213 y 214 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales (TRLRHL), desarrollado por el Real Decreto 424/2017, de
28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector
Publico Local, se ejercerdn las funciones de control interno, en su triple acepcion de funcion
interventora, funcion de control financiero y funcion de control de eficacia, sobre la totalidad de
la Gestién Econdmica del Ayuntamiento de Santa Cruz de La Palma.

42.2. El control y la fiscalizacion de la gestion econdmica del Ayuntamiento de Santa
Cruz de La Palma, corresponde a la Intervencion Municipal conforme a lo dispuesto en el R.D.L.
2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales, demas disposiciones concordantes, asi como por las presentes Bases.

42.3. El ejercicio de esta funcién interventora se llevard a cabo directamente por el
Interventor y el ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se
desarrollard bajo la direccién del Interventor del Ayuntamiento, por los funcionarios que se
sefialen, pudiendo auxiliarse de auditores externos.

Para el ejercicio de sus funciones el 6rgano interventor podra requerir la documentacién,
aclaraciones e informes que considere necesarios, en virtud de lo establecido en el articulo 222
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

BASE N° 43.- PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DE LA FUNCION
INTERVENTORA SOBRE GASTOS Y PAGOS.

43.1.- Momento y plazo para el ejercicio de la funcién interventora.

La Intervencién General recibird el expediente original completo y, una vez reunidos
todos los justificantes y emitidos los informes preceptivos y cuando esté en disposicion de que se
dicte acuerdo o resolucion por quien corresponda.

e La Intervencion General fiscalizara el expediente en el plazo maximo de diez dias a
contar desde el siguiente a la fecha de recepcion. Este plazo se reducira a cinco dias
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computados de igual forma cuando se haya declarado urgente la tramitacién del
expediente o se aplique el régimen de fiscalizacion limitada previa, regulado en los
articulos 219.2 y 3 del RDL 2/2003 del TRLRHL. A estos efectos, el computo de los
plazos citados anteriormente se iniciard el dia siguiente a la fecha de recepcién del
expediente original y una vez se disponga de la totalidad de los documentos.

e Cuando la Intervencion General requiera asesoramiento juridico o los informes técnicos
gue considere necesarios, asi como los antecedentes y documentos necesarios para el
ejercicio de sus funciones de control interno, se suspenderan los plazos mencionados en
los apartados anteriores.

43.2.- Procedimiento de fiscalizacion.

1.- Procedimiento general de Control Interno.

El procedimiento de control interno se llevara a cabo de manera telemética a través del
aplicativo que al efecto esté implantado en el ayuntamiento. Se procedera de la siguiente forma:

1.1.- Elaboracion del expediente:

a) El servicio correspondiente lo creara en el gestor de expedientes de la Entidad, y en todo
caso, cuando el mismo deba ser objeto de control interno por el Ol, identificando los
documentos que conformaran el mismo de acuerdo con la tipologia que haya sido
aprobada. La creacion del expediente especifico serd elegida dentro de la tipologia que el
aplicativo informatico ofrezca al usuario del centro gestor. En todo caso, existird una
tipologia especifica para los contratos menores.

b) Cuando, evacuados y anexados los informes, propuestas, y/o justificantes preceptivos, el
responsable del expediente lo encuentre completo y apto para dictarse el Acuerdo, lo
remitird a la Intervencidn para que realice la modalidad de control que corresponda en
funcion de la naturaleza del expediente. Cuando dicho expediente requiera varios
documentos, no se entenderda completo, y por tanto, no deberd remitirse, hasta que se
incorpore el ultimo de ellos; los documentos que requieran firmas internas,
preferentemente lo estaran electronicamente. A partir de este momento no se podra
incorporar nueva documentacion al expediente, ni modificar la existente, salvo en los
supuestos que el Ol devuelva el mismo para su aclaracién, enmienda o justificacion.

c) Sin perjuicio de la definicion que se determine en su momento de los procedimientos del
Ayuntamiento, y de las particularidades que pueden existir segin la naturaleza de los
mismos, se entiende que el expediente esta completo y apto para la adopcion del acuerdo,
cuando esté compuesto, por:

a. Las memorias justificativas, propuestas o dictamenes, que permitan conformar la
voluntad del 6rgano competente.

b. Informes técnicos, juridicos o administrativos que aporten motivacion y seguridad
juridica al Acuerdo, en su caso.

c. Certificacion de la existencia de crédito, en caso que conlleve gasto presupuestario.

Informe propuesta Borrador del acto/acuerdo sujeto a control.

e. En particular y conforme se determine para cada supuesto, cuanta documentacion se
establezca como necesaria para conformar el expediente.

e
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Hasta la definicion precisa y detallada de cada procedimiento, se considera que el
expediente estd completo a efectos de control, cuando, al menos, esté compuesto por todos los
documentos o requisitos declarados como esenciales para su fiscalizacién, de acuerdo con lo
establecido en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (TRLRHL),
en el Acuerdo del Consejo de ministros vigente, en el Real Decreto 424/2017 y en estas bases.

Los documentos que integran los expedientes deben ser originales y estaran firmados,
cuando lo precisen, preferentemente de forma electronica, o, estando firmados de forma
manuscrita, la insercion en el expediente y en el aplicativo informatico, se realizard por algin
medio que permita acreditar que el documento es original.

2.- Informes de fiscalizacion.

2.1.- El gjercicio de la funcion interventora podré concluir, de manera expresa de alguna de
las siguientes formas:

a) Si el Ol estuviese de acuerdo con el fondo y forma de los actos, documentos o
expedientes examinados, emitira fiscalizacion de conformidad:

1° Con caréacter general, si el Ol considera que el expediente objeto de fiscalizacién se
ajusta a la legalidad, hard constar de manera expresa su conformidad mediante informes
elaborados conforme a los modelos aprobados de verificacion de requisitos basicos, en el caso de
la fiscalizacion limitada previa. En caso de fiscalizacion ordinaria, realizara informe expreso.

2°.- Con carécter excepcional, ya sea en fiscalizacion ordinaria o limitada previa, podra
igualmente mostrar la conformidad de manera expresa al expediente, sin necesidad de motivarla
en el informe de fiscalizacion, mediante diligencia firmada del siguiente tenor literal
“Fiscalizado o Intervenido y conforme”, sobre informe o propuesta emitidos en el expediente por
el responsable del mismo.

3°.- En el caso de fiscalizacién previa plena (régimen general), la conformidad puede
informarse condicionada siempre que los defectos observados en el expediente derivasen del
incumplimiento de requisitos o trdmites que no sean los considerados esenciales, ni el resto de
los incluidos en el articulo 216.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. Dichos defectos deberdn ser subsanados con anterioridad a la aprobacion del
expediente. El 6rgano gestor remitird al Ol la documentacion justificativa de haberse subsanado
dichos defectos.

De no solventarse por el drgano gestor los condicionamientos indicados para la
continuidad del expediente, se considerara formulado el correspondiente reparo. En caso de
conformidad, el informe sera debidamente notificado al centro gestor, quien podra continuar con
la tramitacion del expediente.

b) Si el Ol no estuviese de acuerdo con el fondo y forma de los actos, documentos o
expedientes examinados, formulard su reparo por escrito. Dichos reparos, deberan ser
motivados con razonamientos fundados en las normas en las que se apoye el criterio
sustentado y deberan comprender todas las objeciones observadas en el expediente,
teniendo efecto suspensivo sobre la tramitacién del expediente hasta que sea éste
solventado, en los siguientes supuestos:

1. Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.
(articulo 216.2 TRLRHL).
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2. Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las drdenes de
pago (articulo 216.2 TRLRHL)

3. Cuando el gasto se proponga a un Organo que carezca de competencia para su
aprobacion.

4. Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros,
adquisiciones y servicios que estén sujetas a las mismas. (articulo 216.2 TRLRHL).

5. Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacion justificativa del
reconocimiento de la obligacion o no se acredite suficientemente el derecho de su
perceptor.

6. Cuando se hayan omitido requisitos o tramites que pudieran dar lugar a la nulidad del
acto, o cuando la continuacion de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos
econdmicos a la Tesoreria de la Entidad Local o a un tercero.

7. Cuando se incumpla algin requisito esencial en régimen de fiscalizacion previa
limitada.

2.2.- En los supuestos de fiscalizacion limitada previa, la intervencion podra igualmente
formular las observaciones complementarias que considere convenientes, sin que las mismas
tengan, en ningun caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes. Respecto a
estas observaciones no procedera el planteamiento de discrepancia. Dichas observaciones podran
versar tanto sobre las cuestiones no consideradas esenciales en la fiscalizacion limitada, como
relacionadas con aquéllas, con el objetivo de alertar sobre aspectos que puedan ser observados en
el control financiero. Dichas observaciones serdn objeto de seguimiento en control permanente
posterior.

2.3.- Las opiniones del Ol respecto al cumplimiento de las normas NO prevaleceran sobre
las de los 6rganos de gestion. Los informes emitidos por ambos se tendran en cuenta en el
planteamiento de las discrepancias que se planteen, dentro de un procedimiento contradictorio
que sera resuelto definitivamente por la Alcaldia-Presidencia de la Entidad Local o por el Pleno.

2.4.- El resultado de la fiscalizacion, se determinara en el informe que el Ol emitira al
efecto en aquellos expedientes o0 actuaciones que tengan que ser objeto de pronunciamiento por
la misma.

3.- Tramitacién de los reparos.

3.1.- Emitido el informe de reparo por el Ol, y debidamente notificado, el 6rgano gestor
al que va dirigido podra:

a) Aceptarlo, en cuyo caso decidira:

1. Subsanar; en este supuesto debera, en el plazo de quince dias, subsanar las deficiencias
puestas de manifiesto por el Ol y remitir de nuevo las actuaciones a control.

2. Recibido documento de subsanacion por parte del centro gestor, el Ol emitird de nuevo
informe de fiscalizacién motivado, donde declare si da por subsanada o no la deficiencia puesta
de manifiesto en el primer informe de fiscalizacion. En caso positivo, el centro gestor podra
continuar con la tramitacion del expediente. En caso negativo, el informe del Ol confirmara el
reparo previamente emitido, en cuyo supuesto, el centro gestor podrd optar, por aceptar y
subsanar de nuevo, no actuar o discrepar. Todo ello, dentro del plazo méaximo de 30 dias desde la
emision del primer informe de reparo.
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3. Desistir; recibido el reparo, podra desistir del expediente, y decretar el archivo del
mismo, mediante Resolucion de la concejalia delegada del &rea correspondiente, y sin perjuicio
de su reinicio posterior.

b) No actuar. Transcurridos mas de 30 dias desde la emision del informe del Ol sin que
se hayan subsanado las deficiencias observadas, archivado el mismo, ni tampoco
iniciado procedimiento de discrepancia, se entendera que desiste de las opciones de
subsanar o discrepar, acordandose el archivo del expediente previa Resolucién del
6rgano competente por razén de la materia.

c) No aceptarlo, en cuyo caso el drgano al que se dirija el reparo, iniciard un

procedimiento de discrepancia:

1. El drgano gestor, cuyo criterio sea contrario al manifestado por el Ol, planteard a la
Alcaldia-Presidencia de la Entidad Local, o al Pleno, la discrepancia motivada por escrito, con
cita de los preceptos legales en los que sustente su criterio, en el plazo de 15 dias desde la
recepcion del reparo.

2. La formulacion de la discrepancia sera puesta en conocimiento del Ol.

3. La Alcaldia-Presidencia de la Entidad Local, o el Pleno, a través del propio Presidente,
previamente a la Resolucion de la discrepancia, podra elevarla al érgano de control competente
de la Administracion que tenga atribuida la tutela financiera, remitiendo la discrepancia
directamente al Interventor General de la Administracion del Estado. La elevacion de la consulta
a la IGAE, sera comunicado al Ol de la Entidad, y se tramitard conforme dispone el Real Decreto
4242017, de 28 de abril.

4. Corresponderd al Pleno, al Consejo u al 6rgano equivalente, la resolucion de la
discrepancia cuando los reparos:

i. Se basen en insuficiencia o inadecuacion de crédito.

ii. Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

Correspondera al Presidente, la Resolucion de las discrepancias en todos aquellos
supuestos no contemplados en el apartado anterior. La Resolucion de discrepancias sera
indelegable, debera recaer en el plazo de 15 dias desde la emision del informe motivado de
discrepancia del centro gestor, y tendra naturaleza ejecutiva.

5. Resuelta la discrepancia, que serd motivada y por escrito, se podra continuar con la
tramitacion del expediente, dejando constancia, en todo caso, de la adecuacion al criterio fijado
en la Resolucion correspondiente o, en su caso, a la motivacion para la no aplicacion de los
criterios establecidos por el 6rgano de control.

6. Con ocasion de la dacion de cuenta de la Liquidacion, el Ol elevara al Organo
Colegiado de la Entidad que corresponda, el informe anual de todas las resoluciones adoptadas
por la Alcaldia-Presidencia de la Entidad Local contrarias a los reparos efectuados, o, en su caso,
a la opinion del érgano competente de la Administracién que ostente la tutela al que se haya
solicitado informe, asi como un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de
ingresos. Dicho informe atendera Gnicamente a aspectos y cometidos propios del ejercicio de la
funcion fiscalizadora, sin incluir cuestiones de oportunidad o conveniencia de las actuaciones
que fiscalice.

7. La Alcaldia-Presidencia de la Corporacion podra presentar en el Pleno u Organo
Colegiado, informe justificativo de su actuacion.

8. En el caso de reparos formulados contra cuentas justificativas de pagos a justificar o
cajas fijas, los informes emitidos igualmente se remitiran al Pleno con ocasién de la liquidacién,
y como punto aparte en el orden del dia.
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9. Una vez informado el Pleno u Organo Colegiado de la Entidad Local, el Ol remitira
anualmente, conforme al articulo 218.3 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, y con ocasién de la Cuenta General, al Tribunal de Cuentas todas las
resoluciones y acuerdos adoptados por el Presidente de la Entidad Local y por el Pleno contrarios
a los reparos formulados, asi como un resumen de las principales anomalias detectadas en
materia de ingresos.

10. A la citada documentacién debera acompafiar, en su caso, los informes justificativos
presentados por la Corporacion Local. De la misma manera, se efectuara remision al Tribunal de
Cuentas (Audiencia de Cuentas de Canarias), ajustandose a los formatos y especificaciones
establecidos en el Acuerdo de Pleno del Tribunal de Cuentas, en su reunion de 30 de junio de
2015, o las modificaciones que de la misma se realicen, por el que se aprueba la Instruccién que
regula la remision al Tribunal de Cuentas de la informacion sobre acuerdos y resoluciones del
Pleno, de la Junta de Gobierno Local y del Presidente de la Entidad Local contrarios a reparos
formulados por los Interventores locales y la anomalias detectadas en materia de ingresos, asi
como sobre los acuerdos adoptados con omision del tramite de fiscalizacidn previa, a través de
un procedimiento telematico.

43.3.- Omision de la Intervencion.

En los supuestos en los que se haya dictado acto administrativo o se haya producido el
hecho que hubiera debido motivar aquél sin el mismo, y donde la funcion interventora fuera
preceptiva, y se hubiese omitido, no se podra comprometer el gasto, reconocer la obligacién,
tramitar el pago, ni intervenir favorablemente estas actuaciones hasta que se conozca y resuelva
dicha omisién mediante el siguiente tramite:

a) EIl Ol al conocer tal omision, lo pondra de manifiesto a la concejalia delegada del Area y
al responsable del centro gestor del expediente en el que se detecte la ausencia de la
funcion interventora, requiriéndole para que, en el plazo de 5 dias habiles, emita un
informe justificativo de las actuaciones, realice descripcion detallada del gasto (objeto,
importe, fecha y concepto presupuestario), constatacion, en su caso, de las prestaciones y
su valoracidn, para asegurar que las mismas se ajustan a precio de mercado.

b) EIl Ol, emitira, en el plazo de 5 dias desde la recepcién del informe del gestor, informe de
omision de la funcidn interventora (en adelante OFI), que se unira al informe justificativo
del centro gestor y se remitird a la Alcaldia-Presidencia a fin de que, junto al expediente
completo, pueda decidir si continua o0 no el procedimiento y deméas actuaciones que, en
su caso, procedan.

En los casos que la omision de la fiscalizacion previa se refiera a las obligaciones o

gastos cuya competencia sea de Pleno u 6rgano colegiado competente, la Alcaldia-

Presidencia de la Entidad Local debera someter la decision a los mismos. El informe OFI,

no tendré naturaleza de fiscalizacion, y se incluird en la relacion de los informes de los

gue se dan cuenta al Pleno y al Tribunal de Cuentas, segin los apartados 6 y 7 del
articulo 15 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abiril.

El OFI, que emitira su opinion respecto de la propuesta, pondra de manifiesto, como

minimo, los siguientes extremos:

1. Descripcion detallada del gasto, con inclusién de todos los datos necesarios para su
identificacion, haciendo constar, al menos, el 6rgano gestor, el objeto del gasto, el
importe, la naturaleza juridica, la fecha de realizacion, el concepto presupuestario y
gjercicio econdémico al que se imputa.
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2. Exposicién de los incumplimientos normativos que, a juicio del Ol informante, se
produjeron en el momento en que se adoptd el acto con omision de la preceptiva
fiscalizacién o intervencién previa, enunciando expresamente los preceptos legales
infringidos.

3. Constatacion de que las prestaciones se han llevado a cabo efectivamente y de que su
precio se ajusta al precio de mercado, para lo cual se tendrdn en cuenta las
valoraciones v justificantes aportados por el 6érgano gestor, que habra de recabar los
asesoramientos o informes técnicos que resulten precisos a tal fin.

4. Comprobacion de que existe, en el momento en el que se detecta la omision, crédito
presupuestario adecuado y suficiente para satisfacer el importe del gasto.

5. Posibilidad y conveniencia de revision de los actos dictados con infraccion del
ordenamiento, que sera apreciada por el Ol, en funcidn de si se han realizado o no las
prestaciones, el caracter de éstas y su valoracion, asi como de los incumplimientos
legales que se hayan producido. Para ello, se tendra en cuenta que el resultado de la
revision del acto se materializara acudiendo a la via de indemnizacion de dafios y
perjuicios derivada de la responsabilidad patrimonial de la Administracion como
consecuencia de haberse producido un enriquecimiento injusto en su favor, o de
incumplir la obligacion a su cargo, por lo que, por razones de economia procesal, s6lo
seria pertinente instar dicha revision cuando sea presumible que el importe de dichas
indemnizaciones fuera inferior al que se propone.

c) La Alcaldia-Presidencia por Resolucion, o el Pleno u érgano colegiado por virtud de
acuerdo al efecto, decidira si contindian o no el procedimiento, pudiendo ocurrir que:

1. LadUnica infraccién detectada en el informe OFI, haya sido la propia omisidn, en cuyo
caso la Resolucion acordara la continuacion del procedimiento, no incoara revision y
convalidard expresamente tal vicio. Se trasladara al Ol para que contabilice, si
procede, el Acto, sin perjuicio de posible apercibimiento de la Presidencia de la
Entidad.

2. El informe OFI aprecie, ademas de la omisiébn cometida, infracciones o
incumplimientos normativos, que requieran, a criterio de la Intervencién,
rectificacidn, revocacion, convalidacion o anulacién del acto no fiscalizado.

3. En estos casos la Alcaldia-Presidencia o el Pleno u érgano colegiado competente,
solicitara informe juridico a la Secretaria General de la Entidad, en relacién con la
calificacion juridica de la infraccion y de la tramitacion que proceda. Con estos
informes, la Alcaldia-Presidencia o el Organo Colegiado decidiran:

a. Sl continua el procedimiento, motivandolo en su caso debidamente, y remitiendo
tal acuerdo y el expediente al Ol, que lo considerara como una resolucion contra el
criterio del érgano de control. El Ol dara cuenta al Pleno y al Tribunal de Cuentas y
contabilizara en su caso, las operaciones que se deriven del acto resuelto.

b. Si NO continta el procedimiento, remitiendo el expediente al centro gestor a los
efectos de su tramitacion conforme se haya indicado en el informe del OFI y/o en el
Informe juridico. La no continuacién supone pues, la enmienda del vicio detectado.
En este supuesto, se considera competente para la Resolucién rectificativa, de
revocacion, la convalidacion, asi como para la revision que se materialice acudiendo a
la via de la indemnizacion, la Alcaldia-Presidencia, el Pleno de la Entidad, en funcion
de quien tenga la competencia del gasto. Sera no obstante competencia de Pleno, la
declaracion de nulidad o la de lesividad en los actos de naturaleza no contractual. El
acuerdo favorable la Alcaldia-Presidencia, del Pleno no eximira de la exigencia de las
responsabilidades a que, en su caso, hubiera lugar.
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4. En los supuestos en los que en un expediente no ha sido objeto de funcion
interventora siendo ésta necesaria, e igualmente se detecte sobre el mismo
incumplimientos que de haberse realizado la misma, hubiera dado lugar a algin
reparo, la tramitacion del expediente continuara conforme a lo regulado en este
articulo, sin perjuicio que en el informe OFI se refiera también a las causas que
hubieran motivado un posible reparo de haberse realizado la funcion interventora.

5. Se entiende que la Intervencion General tiene conocimiento de un expediente cuando
le ha sido remitido para la fiscalizacion, no teniendo este alcance o efecto la presencia
de la Intervencién General en un 6rgano en el que se adopte un acuerdo con omision
de la fiscalizacion.

43.4.- Régimen fiscalizacién previa de gastos.

43.4.1. El objeto de la funcidn interventora sera controlar los actos de la Entidad Local y

de sus organismos autonomos, cualquiera que sea su calificacion, que den lugar al
reconocimiento de derechos o a la realizacién de gastos, asi como los ingresos y pagos que de
ellos se deriven, y la inversion o aplicacion en general de sus fondos publicos, con el fin de
asegurar que su gestion se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso (articulo 3 del RD
424/2017, en consonancia con lo establecido en el articulo 214 TRLRHL).

El ejercicio de la expresada funciéon comprendera:

a.

La fiscalizacion previa de los actos que reconozcan derechos de contenido econdmico,
autoricen o aprueben gastos, dispongan o comprometan gastos y acuerden movimientos
de fondos y valores.

La intervencion previa del reconocimiento de las obligaciones de la comprobacion
material de la inversion.

La intervencion formal de la ordenacion del pago.

La intervencion material del pago.

La funcidn interventora se ejercera en sus modalidades de intervencion formal y material.

En aplicacion a la prevision del articulo 219. 2° del TRLRHL EIl régimen de

fiscalizacion general que se establece a todos los expedientes sera el de fiscalizacién previa
plena u ordinaria. Asi, la fiscalizacion previa de las obligaciones y gastos se llevara a cabo
mediante la comprobacién de los siguientes extremos:

a)
b)

c)

La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto u obligacién que se proponga contraer.

El cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo 174 del TRLRHL, cuando se
trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual.

Que las obligaciones o gastos se generan por el érgano competente (la competencia del
6rgano de contratacion, del concedente de la subvencion, del que celebra el convenio de
colaboracion, del que resuelve el expediente de responsabilidad patrimonial y, en general,
del que dicte el acto administrativo, cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad
para la aprobacién o compromiso del gasto, o reconocimiento de la obligacion de que se
trate).
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Asi pues, estan sometidos a Fiscalizacion Previa, todos los actos que tengan contenido
econdmico, financiero, presupuestario, contable o patrimonial, los convenios que se suscriban, y
cualesquiera otros actos de naturaleza analoga por los que se autoriza, dispone o aprueba la
realizacion de gastos, y que hayan de ser dictados por los érganos del Ayuntamiento, cualquiera
gue sea su calificacion.

La fiscalizacion previa de los expedientes de ejecucion de gastos se llevard a cabo, por
tanto, en cada uno de los momentos siguientes:

1. Con caracter previo a la aprobacion del gasto, junto a la propuesta correspondiente. (Fase
A).

2. Con carécter previa a la disposicion o compromiso del gasto junto a la propuesta
correspondiente (Fases D y AD).

La fiscalizacion previa de una fase, no presupondra la fiscalizacion favorable de las fases
anteriores del mismo expediente, de forma que, en el caso que una fase previa haya sido objeto
de reparo que se haya resuelto por el tramite de discrepancia conforme a lo contemplado en esta
base, dicha peculiaridad sera referida en el informe del Ol, pero no supondré la apertura de un
nuevo procedimiento de discrepancia por ese motivo, ya que la fiscalizacion se referird
exclusivamente a los requisitos propios de la fase fiscalizada, y sin perjuicio que de dicho
analisis se desprenda otro reparo diferente.

43.4.2. A través de acuerdo plenario se regulardn los aspectos concretos que seran objeto
de fiscalizacién limitada previa. La modificacion del contenido del régimen de fiscalizacion
previa limitada no debera sujetarse al tramite presupuestario. La Intervencién General podra
desglosar, adaptar, modificar o completar los expedientes y extremos de comprobacion
acordados, sin que estas actuaciones supongan la exclusién de expedientes incluidos en la
fiscalizacién limitada previa. De todas las modificaciones producidas, en virtud de la presente
delegacién se dara cuenta al plenario al menos una vez al afio.

Sin perjuicio del régimen especial de fiscalizacion limitada previa que se establezca, en el
gjercicio de la fiscalizacion e intervencion previa, se comprobara el cumplimiento de los tramites
y requisitos establecidos por el ordenamiento juridico mediante el examen de los documentos e
informes que integran el expediente, antes de la adopcion del Acuerdo. Los servicios gestores
estaran obligados a cumplir todos los trdmites y a formalizar todos los documentos que exige la
normativa vigente. En este sentido, el hecho de que un documento no figure entre los requeridos
por la fiscalizacion previa limitada no exime al servicio de su cumplimiento.

43.4.3.- Exencidn de fiscalizacion previa.
No estaran sometidos a la fiscalizacion previa:

a) Los gastos de material no inventariable y los contratos menores.

b) Los gastos de caracter peridédico y demas de tracto sucesivo, una vez fiscalizado el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus
modificaciones.

c) Los gastos menores de 3.000,00 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan
efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.
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Sin perjuicio de las peculiaridades que se establezcan reglamentariamente para los
anticipos de caja fija, contratos menores u otros supuestos, el control interno de estos gastos, se
realizard mediante control financiero.

43.4.4.- Intervencion previa del Reconocimiento de la obligacién.

Estan sometidos a Intervencion Previa las liquidaciones de gastos o reconocimiento de
obligaciones, con caracter previo al acuerdo que las adopte (fases O y/o ADO y 6rdenes previas
al pago no presupuestario), ya tengan su origen en la ley o en negocios juridicos validamente
celebrados. El Ol conocera el expediente con caracter previo al acuerdo de liquidacién del gasto
0 reconocimiento de la obligacion. En este momento, deberd quedar documentalmente acreditado
gue se cumplen todos los requisitos necesarios para el reconocimiento de la obligacion o la
liquidacion del gasto, entre los que se encontrard, en su caso, la acreditacion de la realizacion de
la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que autorizaron y
comprometieron el gasto, asi como el resultado favorable de la comprobacion material de la
inversién, si procede.

Con caracter general, se comprobaré:

1. Que las obligaciones responden a gastos previamente aprobados y, en su caso,
fiscalizados favorablemente, salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la
obligacién se realicen simultaneamente. No obstante, en el supuesto en que las fases
anteriores al reconocimiento de la obligaciéon hubieran sido objeto de reparo, y éste se
hubiera resuelto, dicha consideracion sera reflejado en el informe del Ol, pero no
provocard por si mismo, el reparo en la fase de reconocimiento, que Unicamente
procederd en los supuestos en los que los aspectos especificos de dicha fase sean
incorrectos.

2. Que los documentos justificativos de la obligacidn se ajustan a las disposiciones legales y
reglamentarias que resulten de aplicacion, y en el caso de las facturas que se hayan
registrado por el Registro General de Facturas del Ayuntamiento, sea cual sea la Entidad
dependiente donde se presente la factura.

En todo caso, en la documentacion debera constar:

a) ldentificacion del acreedor.

b) Importe exacto de la obligacion.

c) Las prestaciones, servicios u otras causas de las que derive la obligacion
del pago.

3. Que se ha comprobado materialmente, cuando proceda, la efectiva y conforme
realizacion de la obra, servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada en su caso
dicha comprobacion. De la misma manera, en todos los contratos de obras y suministros,
sera necesario acompafar acta de recepcion, o documento equivalente. La intervencion
favorable se podré realizar mediante diligencia firmada en el documento contable, sin
necesidad de motivarla, cuando, del resultado de la verificacion el expediente, se
desprenda su ajuste a la legalidad, o, en otro caso, mediante emision de informe
especifico en los supuestos que se contemple algln requisito esencial diferente a los
recogidos con caracter general, segin se determine.

43.4.5.- Intervencion formal e Intervencién material del pago, objeto y contenido.
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1. Intervencidn formal del pago: estan sometidos a intervencién formal de la ordenacion del
pago los actos por los que se ordenan pagos con cargo a la Tesoreria (fase P
presupuestaria u drdenes de pago no presupuestarias).

Dicha intervencidn tendra por objeto verificar:

¢ Que las 6rdenes de pago se dictan por érgano competente.

e Que se ajustan, en su caso, al acto de reconocimiento de la obligacién, que se verificara
mediante el examen de los documentos originales o de la certificacion de dicho acto y de
su intervencion suscrita por los mismos érganos que realizaron dichas actuaciones.

e Que se acomodan al Plan de Disposicion de Fondos. A estos efectos, la emision de las
Ordenes de pago por la Tesoreria de la Entidad sin advertencia explicita de
incumplimiento del Plan de Disposicion de Fondos se entendera como cumplimiento del
mismo en el ambito de la funcidn interventora y sin perjuicio de un control financiero
posterior.

o En los supuestos de existencia de retenciones judiciales o de compensaciones de deudas
del acreedor, las correspondientes minoraciones en el pago se acreditardn mediante la
incorporacion de los acuerdos que las dispongan. La intervencion formal de la ordenacion
del pago alcanzara a estos acuerdos de minoracion.

e La intervencion favorable, se podra realizar mediante diligencia firmada en el documento
en que la orden se contiene, o en el resumen de cargo de las cajas pagadoras, sin
necesidad de motivarla cuando, del resultado de la verificacion, se desprende que el
expediente se ajuste a la legalidad. El incumplimiento de los requisitos exigidos en los
puntos anteriores motivara la formulacion de reparo por la Intervencion.

2. Esta sometida a Intervencion material del pago la ejecucién de las 6rdenes de pago que
tengan por objeto:

e Cumplir, directamente, las obligaciones de la Tesoreria de la Entidad.

¢ Situar fondos a disposicién de cajeros y agentes facultados legalmente para realizar pagos
a los acreedores.

¢ Instrumentar el movimiento de fondos y valores entre las cuentas de la Tesoreria.
Dicha intervencion incluird la verificacion de:
1°.- La competencia del 6rgano para la realizacion del pago.
2°.- La correcta identidad del perceptor, que en todo caso se comprobara por la Tesoreria
de la Entidad.
3°.- Que el importe de pago es el debidamente reconocido en la obligacién.

Cuando el Ol encuentre conforme la actuacion, firmara los documentos que autoricen la
salida de los fondos y valores, siendo la firma de la misma, el acto que muestre la conformidad,
sin necesidad de motivacion ni diligencia. Si por el contrario, no la encuentra conforme en
cuanto a la identidad del perceptor o la cuantia del pago, formulara reparo motivado y por
escrito.

43.5.- Control financiero.

43.5.1.- Alcance del control financiero.

El control financiero, que incluira el control de eficacia referido en el articulo 213 del
TRLRHL, comprende las siguientes modalidades:
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A. Control permanente:

1°. Control previo por disposicion de ley (actos no sujetos a fiscalizacién previa).
2°. Control concomitante. 3°. Control posterior.

B. Auditoria publica.

1°. Auditoria de cuentas.
2°. Auditoria de cumplimiento.
3°. Auditoria operativa.

El control financiero, se podréa ejercer respecto de los sujetos siguientes:

a) Servicios propios del Ayuntamiento, el cual podra consistir en el examen de operaciones
individualizadas y concretas; examen de registro contables, cuentas o estados financieros;
comprobacion material de inversiones y otros activos; otras comprobaciones propuestas
por el interventor general en atencion a las caracteristicas especiales de las actividades
realizadas por los servicios sometidos a control.

Las obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacion previa limitada serdn objeto con
posterioridad de otra fiscalizacion plena y ejercida sobre una muestra representativa
mediante la aplicacion de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se
ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado de cumplimiento
de la legalidad en la gestion de los créditos. Esta comprobacion posterior se hara dentro
del proceso de control financiero.

Se podran efectuar asimismo recomendaciones para mejorar la gestion presupuestaria
tanto en materia de ingresos como de gastos.

b) Servicios prestados por gestion indirecta por concesion, gestién interesada y otras formas
de gestion, de acuerdo con el pliego de condiciones y contrato.

c) Ente local con personalidad juridica propia en los que participe mayoritariamente la
entidad local — Organismo Auténomo Local de la Bajada de la Virgen.

d) Perceptores de subvenciones.
43.5.2.- Medios ajenos.
Para la realizacion de los trabajos de control financiero la Intervencion General podra
solicitar el apoyo de profesionales o empresas con titulacion adecuada y externos a la
organizacién mediante la tramitacién que corresponda, los cuales actuaran como colaboradores

bajo, la direccion de la Intervencion General.

43.5.3.- Obtencion de informacion, documentacion y asesoramiento técnico en las
actuaciones de control financiero.

1. En el ejercicio de las funciones de control financiero se deberdn examinar cuantos
antecedentes, documentacion e informacidn sean precisos a efectos de las actuaciones de control,
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asi como consultar la informacion contenida en los sistemas informéticos de gestion que sea
relevante.

2. A estos efectos, los 6rganos gestores, de acuerdo con el deber de colaboracion que
se establece en el articulo 222 del TRLRHL, deberén facilitar la informacion de caracter
econdmico 0 de otra naturaleza que sea relevante para la realizacion de las actuaciones de
control. En particular, se podran solicitar los informes emitidos por los organos de control
externo y otros 6rganos de control.

3. El 6rgano interventor responsable de la ejecucion del control financiero podra
solicitar de los érganos y entidades objeto de control la documentacién contable, mercantil,
fiscal, laboral y administrativa o de otro tipo que se considere necesaria para el desarrollo de las
actuaciones, ya sea en soporte documental o en programas y archivos en soportes informaticos
compatibles con los equipos y aplicaciones del érgano de control, y el acceso para consultas a los
sistemas y aplicaciones que contengan informacion econdmico-financiera del érgano, organismo
o0 entidad controlada.

4. Las actuaciones de obtencion de informacion podran iniciarse en cualquier
momento, una vez notificado el inicio de la auditoria, sin que se precise previo requerimiento
escrito.

5. En ningln caso el érgano interventor tendrd la obligacion de procurarse por si
mismo la documentacion e informacidn directamente de los archivos fisicos y de las aplicaciones
y bases de datos informaticas, sin perjuicio de que se pueda utilizar este procedimiento cuando
los auditores y los responsables de la entidad lo acuerden y siempre que la documentacién sea
facilmente accesible. El érgano interventor responsable de la auditoria fijard el plazo de
respuesta a las peticiones de documentacién e informacion teniendo en cuenta la naturaleza,
volumen y dificultad de obtencion de estas.

6. En aquellos supuestos en los que se apreciara obstruccion o falta de colaboracion
con el personal encargado de la ejecucion del control financiero, el 6rgano interventor
comunicara tal circunstancia al titular del 6érgano, organismo o entidad objeto de control, con
objeto de que proceda a adoptar las medidas correctoras oportunas. En todo caso, la falta de
colaboracién podra hacerse constar en el informe de control.

7. El 6rgano interventor podréa solicitar a los titulares de los 6rganos administrativos
y los presidentes o directores de los organismos y entidades publicas los informes emitidos por
los 6rganos de auditoria interna o de control interno, asi como los soportes documentales o
informéticos que se hayan generado de resultas de la realizacion de ese trabajo. Podra también
solicitar a los mencionados titulares copia de los informes emitidos por los 6rganos de control
externo e inspecciones de servicios y de las alegaciones efectuadas por las entidades en relacion
con los correspondientes informes. Asimismo, podran solicitar los informes de auditoria,
consultoria o asesoramiento en materias que afecten a su gestion econémico-financiera emitidos
por empresas de auditoria, consultoria o asesoria.

43.5.4.- Planificacién del control financiero.

1. El 6rgano interventor debera elaborar un Plan Anual de Control Financiero que
recogera las actuaciones de control permanente y auditoria publica a realizar durante el ejercicio.
2. El Plan Anual de Control Financiero incluira todas aquellas actuaciones cuya

realizacion por el 6rgano interventor derive de una obligacion legal y las que anualmente se
seleccionen sobre la base de un analisis de riesgos consistente con los objetivos que se pretendan
conseguir, las prioridades establecidas para cada ejercicio y los medios disponibles.
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43.5.5.- Destinatarios de los informes.

1. Los informes definitivos de control financiero seran remitidos por el érgano
interventor al gestor directo de la actividad econdmico-financiera controlada y a la Alcaldia-
Presidencia de la Entidad Local.

2. Los informes definitivos seran incorporados al informe resumen anual y enviados
por el érgano interventor, a través de la Alcaldia-Presidencia de la Corporacion, al Pleno para su
conocimiento.

43.5.6.- Informe resumen

1. De igual modo, el titular de la Intervencion General dara cuenta al Pleno una vez
al afio, con el expediente de la Cuenta General, de los resultados que por su especial
trascendencia considere adecuado elevar al mismo, y le informara sobre la situacion de la
correccion de las debilidades puestas de manifiesto, sin perjuicio del resto de informacion que
conforme al Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, deba remitir a dicho Organo.

2. El informe resumen sera remitido al Pleno, a través de la Alcaldia-Presidencia de
la Corporacidn, y a la Audiencia de Cuentas de Canarias en el curso del primer cuatrimestre de
cada afio (antes del 30 de abril) y contendra los resultados mas significativos derivados de las de
las actuaciones de control financiero y de funcion interventora realizadas en el ejercicio anterior.

Con respecto al contenido de la informacién a remitir, se aplicard lo dispuesto en la
Instruccién del Tribunal de Cuentas aprobada por el Pleno en la fecha 19 de diciembre de 2019
(BOE n°15, de 17.01.2020), que desarrolla lo previsto en el articulo 218.3 del texto refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y en los articulos 5.2,12.5,15.7 y Disposicion
adicional quinta del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril.

43.5.7.- Plan de Accion

1. El Ol del Ayuntamiento dard cuenta a los 6rganos de gestion controlados de los
resultados mas relevantes, de las comprobaciones efectuadas y recomendarda las actuaciones que
resulten aconsejables.

2. La Alcaldia-Presidencia de la Corporacién formalizara un Plan de Accién que
determine las medidas a adoptar para subsanar las debilidades, deficiencias, errores e
incumplimientos que se pongan de manifiesto en el informe resumen referido en el articulo
anterior.

3. El Plan de Accion se elaborara en el plazo maximo de 3 meses desde la remision
del informe resumen y contendra las medidas de correccion adoptadas, el responsable de
implementarlas y el calendario de actuaciones a realizar, relativos tanto a la gestion de la propia
Corporacién como a la de los organismos y entidades publicas adscritas o dependientes y de las
que ejerza la tutela.

4. El Plan de Accion sera remitido al 6rgano interventor de la entidad local, que
valorara su adecuacion para solventar las deficiencias sefialadas y en su caso los resultados
obtenidos, e informard al Pleno sobre la situacion de la correccion de las debilidades puestas de
manifiesto en el ejercicio del control interno, permitiendo asi que el Pleno realice un seguimiento
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periddico de las medidas correctoras implantadas para la mejora de la gestion econémico-
financiera.

5. En la remision anual a la Audiencia de Cuentas de Canarias del informe resumen
de los resultados del control interno se informard, asimismo, sobre la correccion de las
debilidades puestas de manifiesto.

SECCION XIV
CONTABILIDAD Y CIERRE PRESUPUESTARIO

BASE 44.- Del sistema de informacion contable y de las instrucciones de cierre del
ejercicio

44.1. El sistema de informacién contable de esta Corporacién se regird por lo dispuesto
en la Orden del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas 1781/2013, de 20 de
septiembre, por la que se aprueba la Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

44.2. El sistema de informacion contable serd de aplicacion al Organismo Autonomo
Local de la Bajada de La Virgen

~ SECCION XV
DE LA LIQUIDACION Y EL REMANENTE DE TESORERIA

BASE 45.- De la liquidacion del Presupuesto.

45.1. El Presupuesto de cada ejercicio se liquidara, en cuanto a la recaudacion de
derechos y pago de obligaciones, el 31 de diciembre del afio natural, quedando a cargo de la
Tesoreria los ingresos y pagos pendientes, segiin sus respectivas contracciones.

45.2 La aprobacion de la liquidacion del Presupuesto corresponde a la Alcaldia-
Presidencia, previo informe del Interventor Municipal.

45.3. Al finalizar el ejercicio econémico se anulardn quedando como economias:
a) Las consignaciones presupuestarias en la parte en la que no se haya autorizado el gasto.
b) Los gastos autorizados que no se hayan dispuesto.
c) Los créditos correspondientes a obligaciones reconocidas que hayan prescrito o se hayan
extinguido.

45.4. En caso de Liquidacion del Presupuesto con Remanente de Tesoreria negativo, el
Pleno de la Corporacion debera proceder, en la primera sesion que celebre, conforme dispone el
articulo 193 del T.R. de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

45.5. De la Liquidacién de cada uno de los Presupuestos que integran el General, una vez
realizada su aprobacion, se dara cuenta al Pleno en la primera sesion que éste celebre.

BASE 46.- Remanente de Tesoreria.
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46.1. Constituird, en su caso, fuente de financiacién de modificaciones presupuestarias en
el ejercicio siguiente a su produccidon. Para su calculo se tendran en cuenta la suma de fondos
liquidos y derechos pendientes de cobro, con deduccion de las obligaciones pendientes de pago y
de los derechos que se consideren de dificil recaudacion.

46.2. A tales efectos, tendrén la consideracion de derechos de dificil recaudacion, como
norma general, el 50% de los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
de los dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién; el 75% de los que
correspondan a la liquidacién del tercer ejercicio anterior, el 95% de los que correspondan a las
liquidaciones de los ejercicios cuarto y quinto anteriores, y el 100% de los correspondientes a
liquidaciones de los restantes ejercicios anteriores. Estos porcentajes se aplicaran, salvo que, por
las especiales caracteristicas del derecho, del deudor o de la garantia prestada, justifiquen otra
consideracion”.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicion adicional primera. Los efectos declarados inutiles o residuos podran ser
enajenados directamente sin sujecion a subasta, cuando asi lo acuerde la Alcaldia y su importe
calculado no exceda de 601,01 €.

Disposicién adicional segunda. Las facturas que sirvan de soporte justificativo de los
gastos deberan cumplir los requisitos de la Base 16.3 y la normativa sobre el Impuesto General
Indirecto de Canarias (1.G.1.C.) o, en su defecto, la del Impuesto sobre el Valor Afadido
(I.LV.A)). En consecuencia, las facturas que obligatoriamente han de expedir y entregar los
proveedores, han de contener los datos siguientes:

a) Numeroy, en su caso serie. La numeracion de las facturas sera correlativa.

b) Nombre y apellidos o razon social, nimero de identificacion fiscal, o, en su caso
cédigo de identificacion fiscal y domicilio del expedidor y del destinatario, o
localizacion del establecimiento permanente si se trata de no residentes.

¢) Operacion sujeta al impuesto, con descripcién de los bienes o servicios que
constituyen el objeto de la misma.

d) Contraprestacion total de la operacion y, en su caso, los deméas datos necesarios
para la determinacion de la Base Imponible.

e) Tipo tributario y cuota, salvo lo dispuesto en la letra f) siguiente.

f) Tipo de tributario aplicado cuando la cuota se repercuta dentro del precio, 6
Unicamente la expresion “IGIC incluido”, en los casos en que asi esté autorizado.

g) Lugary fecha de su emisién.

Si en la factura se registraran operaciones sujetas a tipos impositivos diferentes, deberan
indicarse separadamente.

Podréan sustituirse por vales numerados o ticket expedidos por maquinas registradoras, los
justificantes de las operaciones siguientes:
- Ventas al por menor, incluso las realizadas por fabricantes o elaboradores de los
productos entregados.
- Transporte de personas
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- Suministro de hosteleria y restauracion, prestado por restaurantes, bares, cafeterias y
demas establecimientos similares.
- Servicios telefonicos
- Servicios de aparcamiento y estacionamiento de vehiculos.
Los vales o ticket deberan contener los datos siguientes:
1- Numero, y, en su caso, serie.
2- Ndmero o cddigo de identificacion fiscal del expendedor.
3- Tipo impositivo aplicado o la expresion “IGIC 6 IVA”, incluido.
4- Contraprestacion total.

* Aquellos proveedores que de acuerdo con la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electronica y creacion del registro de contable de facturas en el Sector
Publico, estén obligados a la expedicion y remision de factura electrénica, deberan realizarlo a
través del Punto General de Entrada de Facturas Electronicas del Estado (plataforma FACe).

Disposicién adicional tercera. Los pagos de haberes a causahabientes del personal del
Ayuntamiento fallecidos, se efectuaran previa prueba de su derecho, con la presentacién de
certificado de defuncion del Registro Civil, testimonio del testamento, si lo hubiere o del auto de
declaracion judicial de herederos y certificacion del Registro de Ultimas Voluntades.

Disposicién adicional cuarta. El reconocimiento y pago del complemento de
productividad al personal funcionario, s6lo podra producirse previa la tramitacion del oportuno
expediente administrativo, en el que, en todo caso, debera obrar la documentacién siguiente:

a) Propuesta de la Alcaldia-Presidencia.

b) Certificacién de existencia de crédito expedida por el Interventor.

c) Informe del Jefe de la Unidad en la que preste servicio el funcionario afectado.
d) Informe del Jefe de Servicio del Area de Recursos Humanos.

) Informe de Intervencidn.

g) Resolucion de la Alcaldia-Presidencia.

A los efectos de lo previsto en la Base 21.1, debera entenderse por actividad
extraordinaria la exigida para la realizacion de trabajos en un plazo determinado.

Disposicién adicional quinta. En relacion con lo dispuesto en las Bases 12 a 16,
correspondera la Autorizacion de gastos, la Disposicion o compromiso de gastos y el
Reconocimiento o liquidacion de las obligaciones de la competencia del Alcalde-Presidente a los
Concejales-Delegados de Area, si asi se dispone mediante Resolucion de delegacion de la
Alcaldia.

Disposicién adicional sexta. Se autoriza al Tesorero para admitir como forma de pago el
cheque bancario debidamente conformado, acreditandose esta circunstancia en el documento de
ingreso.

El poder liberatorio de dichos cheques queda supeditado a su buen fin.

Disposicion adicional séptima. En relacion con lo dispuesto en la Base 19 y a los efectos

de realizar los pagos mediante transferencia, los acreedores deberan remitir escrito a la Tesoreria
Municipal en el que se indiquen los siguientes datos:
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I.-Datos del acreedor:
N.L.LF./C.L.F.

Nombre o denominacion social.
Domicilio fiscal

Municipio y codigo postal
Provincia

Teléfono

I1.-Datos del representante:
N.L.F.

Nombre

I11.-Datos bancarios:

Cadigo IBAN.

Caodigo Entidad

Codigo Sucursal

D.C.

N° de cuenta

Lugar, fecha y firma del acreedor o representante.

Excepcionalmente el pago se realizard& mediante cheque contra la cuenta corriente
bancaria del Ayuntamiento que disponga la Tesoreria Municipal.

Los cheques seran “nominativos”, no “a la orden”. Podra realizarse el pago mediante
cheque “al portador, cruzado, para abonar en cuenta”, cuando concurran circunstancias
excepcionales o especiales, apreciadas por el Ordenador de pagos 0 a propuesta razonada del
Tesorero Municipal.

La utilizacion del cheque como medio de pago requerird la presencia fisica en la
Tesoreria Municipal del perceptor, de su representante o0 persona autorizada, que firmara,
ademas, el recibi de la retirada del cheque.

La alteracion de los datos referidos a las entidades bancarias deberd ser puesta en
conocimiento de la Tesoreria Municipal.

Todo acreedor privado del Ayuntamiento, por cualquier concepto, podra percibir sus
créditos por medio de representante autorizado, mediante poder otorgado en forma legal y con
los requisitos exigidos en el Derecho comln, que serd bastanteado por el funcionario Jefe de
Servicio del Area competente en el reconocimiento de la obligacion que sea Licenciado en
Derecho.

Los acreedores que no lo sean por derecho propio, sino como causahabientes de otros,
acreditaran su titulo en la Tesoreria Municipal, presentando al efecto la documentacion
correspondiente para ser bastanteada por el funcionario Jefe de Servicio del Area competente en
el reconocimiento de la obligacién que sea Licenciado en Derecho.

Disposicion adicional octava. Las devoluciones de ingresos indebidos de naturaleza
tributaria se realizaran conforme prevé el Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se
aprueba el Reglamento general de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria, en materia de revision en via administrativa y solo podran realizarse cuando la
Intervencidn haya intervenido el expediente.
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Disposicién adicional novena. El reconocimiento y pago de gratificaciones por servicios
extraordinarios realizados por el personal funcionario fuera de la jornada normal de trabajo y de
horas extraordinarias realizadas por el personal laboral, s6lo podra producirse previa la
tramitacion del correspondiente expediente administrativo, en el que, en todo caso, debera obrar
la documentacion siguiente:

a) Providencia del Alcalde o del Concejal-Delegado ordenando realizar el servicio
extraordinario o las horas extraordinarias que se consideren oportunas, a instancia
propia o a iniciativa del Jefe de Servicio del Area correspondiente, del Secretario,
Interventor o Tesorero de la Corporacion o de los Concejales con delegacion especial
de los servicios en el caso del personal laboral, o la conformidad del Alcalde o del
Concejal-Delegado si dichos servicio extraordinario se hubiera realizado con su
conocimiento previo, segln el caso.

b) Certificacion de existencia de crédito expedida por el Interventor.

¢) Conformidad del Alcalde 6 del Concejal-Delegado del Area 6 del Servicio y del
personal funcionario o laboral responsable del Area, Unidad o Servicio, segin los
casos, de haberse realizado el servicio ordenado.

d) Informe del Jefe del Servicio del Area de Recursos Humanos.

e) Informe de Intervencidn.

f) Resolucion de la Alcaldia-Presidencia.

Disposicién adicional décima. Si se realizara algin gasto por obra, servicio o suministro,
sujeto a contratacion administrativa, sin la debida tramitacion y aprobacion del oportuno
expediente, debera aportarse Memoria justificativa, suscrita por el responsable del Servicio del
Area gestora del gasto y conformada por el Concejal Delegado, en la que se justifique la
necesidad del gasto realizado y la causa por la que se ha prescindido del procedimiento de
contratacion, informe del técnico facultativo o encargado del Servicio, en el que se haga constar
que las unidades realizadas son las necesarias para la ejecucion de la obra, servicio o0 suministro
y que el precio facturado es el correcto y adecuado al mercado e informe juridico del Jefe de
Servicio del Area gestora, correspondiendo resolver, segun el articulo 217 del T.R. de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, al Alcalde o al Pleno de la Corporacion.

El reconocimiento de la obligacion tendra carécter de indemnizacion para el acreedor,
con el fin de evitar el enriquecimiento injusto del Ayuntamiento.

Disposicién adicional undécima: La Intervencion elevara al Pleno de la Corporacion el
informe al que hace referencia el articulo 218 del T.R. de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, en la primera sesion que celebre el Pleno dentro del mes siguiente de cada trimestre
natural.

DISPOSICIONES FINALES

Disposicién final primera. Para lo no previsto en las presentes Bases se estara a lo
dispuesto con caracter general por la Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local, Ley
General Presupuestaria, Ley General Tributaria, la Ley de Contratos del Sector Publico y demas
normas que sean aplicables, asi como a lo que resuelva el Pleno de la Corporacion, previo
informe de Intervencion.
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Disposicién final segunda. Lo dispuesto en estas Bases es de aplicacion al Organismo
Autonomo Local de La Bajada de La Virgen.

Disposicién final tercera. Al Alcalde-Presidente corresponde la interpretacion de las
presentes Bases, previo informe de la Secretaria, Intervencion o Tesoreria, segln sus respectivas
funciones.

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE
EL ALCALDE-PRESIDENTE
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